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Introduzione

Premesse

La presente guida ha lo scopo di fornire agli aspiranti interessati le informazioni per la compilazione della
domanda per le Supplenze 2024-25 tramite |le Istanze OnLine.

Possono presentare la domanda tutti gli aspiranti inclusi nelle GaE ai fini delle supplenze, che non hanno gia
ottenuto la nomina in ruolo, e quelli inclusi nelle GPS.
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Introduzione

Premesse

L'inoltro dovra avvenire entro la data indicata come termine ultimo per la presentazione delle domande. Al momento
dell'inoltro, il sistema creera un documento in formato “PDF”, che verra inserito nella sezione “Archivio” presente sulla
home page, contenente il modulo domanda compilato.

L'intero processo di compilazione della domanda da parte del candidato sara guidato da una procedura guidata che
consentira all'utente di navigare all'interno delle varie sezioni. Al momento del passaggio tra una sezione e l'altra il
sistema effettuera il salvataggio automatico dei dati inseriti.

Le domande inserite nel sistema, ma non
inoltrate non verranno considerate valide.

J
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Introduzione

Premesse

A garanzia del corretto completamento dell’'operazione, dopo l'inoltro della domanda, il candidato potra effettuare le
seguenti operazioni:

1. Verificare la ricezione di una email contenente la conferma dell'inoltro e la domanda in formato PDF;

2. Verificare che accedendo in visualizzazione sull'istanza, la stessa si trovi nello stato «Inoltrata»,

3. Accedere alla sezione "Archivio" presente sulla homepage personale di Istanze online e verificare che il modulo
domanda contenga tutte le informazioni;

4. Dopo linoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo previo annullamento
dell'inoltro. Il candidato dovra quindi procedere all'annullamento tramite apposita funzionalita, modificare i dati
e provvedere ad un nuovo inoltro.

\
G Il nuovo inoltro dovra avvenire entro la data

indicata come termine ultimo.

J
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Accesso all’istanza

Compilazione della domanda

E necessario che I'aspirante docente abbia accesso a:

e« un PCo Smartphone con connessione ad Internet e il software Acrobat Reader ®;

e unindirizzo di posta elettronica istituzionale o personale.

Passi da seguire:

. Accedere alla sito web “Istanze OnLine” (al link: istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm).

. Compilare la domanda.

1
2
3. Aggiornare, se necessario, i dati precedentemente inseriti (utilizzando la funzione “Modifica”).
4. Inserire, se necessario, i documenti da allegare contestualmente alla domanda.

5

. Inoltrare la domanda (utilizzando la funzione “Inoltra”).
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Accesso all’istanza

L'accesso all'applicazione avviene dal sito del Portale MIM e successivamente dalla pagina pubblica delle
Istanze OnLine. Per accedere sara necessario fare clic sul tasto “Accedi”.

Ministero dell'Istruzione e del Merito

-~ A seguito del clic, il sistema mostrera al candidato la
Sl pagina attraverso cui poter procedere, con uno dei
metodi sopramenzionati, al servizio.

Descrizione del servizio

Descrizione del servizio

Istruzioni per |'accesso al
servizio Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di 0

effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali LOgiI"I
Documentazione . . . L

procedimenti amministrativi.

Regole di accesso dal 01/10/2021

Assistenza Esso e basato sul Codice dell'’Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da

parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti Username: e e
(e offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli

cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo sicuro Password: Password dimenticata?

I'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede 'uso di

Accesso al servizio normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse
consentano di accertare lidentita del soggetto richiedente i servizi e ]

ACCED Preventivamente all'accesso al servizio € quindi indispensabile una fase di identificazione ORELIRE
di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene fornita I'abilitazione. © cEntraconspi Approfondisci SPID
Nel caso di accesso tramite una identita digitale SPID la fase di identificazione non & y Approfondisc CIE
necessaria F} EntraconCEE

Approfondisci CNS

= Entraconcns

Learn more about elDAS

o Login with eIDAS

sprdv (3 AgID R Sei un nuovo utente? Registrati
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Accesso all’'istanza

Si potra accedere alla compilazione dell'istanza utilizzando i seguenti metodi:

e credenziali digitali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale);

e CIE (Carta di Identita Elettronica);

e elIDAS (electronic IDentification, Authentication and trust Services);

e credenziali dell’'area riservata del Ministero dell'lstruzione e del Merito in corso di validita;

e CNS (Carta Nazionale dei Servizi).

In tutti i casi sara necessaria anche l'abilitazione specifica al servizio “Istanze OnLine (POLIS)".

saranno prese in considerazione.

G Le istanze presentate con modalita diverse non

;{ 2 Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito
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Domanda “Informatizzazione Nomine Supplenze”

A seguito dell'accesso al servizio, I'utente avra a disposizione, nella homepage privata, I'elenco delle istanze disponibili legate ai diversi
procedimenti amministrativi.

Nello specifico, avra a disposizione l'istanza per la presentazione della domanda:
“Informatizzazione Nomine Supplenze”.

Per procedere bastera cliccare il tasto “Accedi direttamente al servizio”.

Ministero dell'lstruzione

®n line
stanze
Istanza Visualizzazione Visualizzazione
Informatizzazione Graduatorie Provincialidi  Graduatorie di circolo e di
Nomine Supplenze Supplenza istituto di ll fascia per il
personale ATA
ACCEDI DIRETTAMENTE DA QUI ACCEDI DIRETTAMENTE DA QUI ACCEDI DIRETTAMENTE DA QUI

zione del servizio
‘ Descrizione del servizio
struzioni per I'accesso al

SEVIE0 Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di

effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali
Documentazione
procedimenti amministrativi.

Assistenza Esso & basato sul Codice dell'Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da

el parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti

Dopo aver selezionato il pulsante “Accedi direttamente al servizio”, verra prospettata una pagina informativa.

g 5’2 Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito 12



Domanda “Informatizzazione Nomine Supplenze”

Informativa

All'accesso verra presentata una pagina informativa e per proseguire l'utente dovra cliccare sul tasto “Conferma”.
= i f o
(INSIPOLIS S b oo & Moo RoSs -

Informatizzazione Nomine Supplenze

L'utente ha selezionato la seguente istanza:

Informatizzazione Nomine Supplenze

Indicazioni su compilazione e inoltro della domanda

Lintero processo di compilazione della domanda da parte dell'aspirante verra tracciato tramite il salvataggio di ciascuna sezione e dovra essere finalizzato
dall'aspirante stesso con I'inoltro della domanda.

L'aspirante ha facolta di modificare i dati presenti nelle sezioni compilate, finché non avra inoltrato I'istanza. Al momento dell'inoltro, il sistema crea un documento in
formato .pdf, che viene inserito nella sezione "Archivio” presente sul ment "funzioni” dell'utente, contenente il modulo domanda compilato. [l documento sara stato
contestualmente inviato dal sistema agli indirizzi di posta elettronica noti dell'aspirante.

N.B. Dopo l'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo previo annullamento dell'inoltro. L'aspirante dovra quindi procedere
all'annullamento tramite apposita funzionalitd, modificare i dati e provvedere ad un nuovo inoltro.

N oriimmaska Aalliacnicanta A dicnanikila la miida amaeakiins meacanka colla hav Aalllickan=sa in ameakba

-

L'utente deve leggere attentamente gquanto
riportato nella pagina.

Ainisterc dell Ftrwzione e del Aerito

13



Domanda “Informatizzazione Nomine Supplenze”

Elenco domande

A questo punto I'aspirante, nellElenco Domande prospettato, sceglie una o piu province, tra quelle presenti, per le quali
intende presentare l'istanza (il sistema precarica per quell'aspirante tutte le inclusioni in graduatoria valide e le raggruppa
per provincia).

GINS| POLIS Epp Per ciascuna provincia/graduatoria & presente lo stato

della domanda che puo0 essere:

Elenco domande [ Indicazioni sulla compilazione Vai alle guide > ° ((Da inse rire));

+ «lnserita e non inoltrata» (nel caso in cui
ro— Sa0 e 'aspirante I'abbia gia parzialmente compilata);

AG - AGRIGENTO ADSS; AD12; AD13; Da inserire >

 «lInoltrata»;

AQ - LAQUILA ADEE; ADSS; Ritirata a >

S « «Ritirata parziale» (nel caso in cui la domanda &
s s stata ritirata parzialmente dall'aspirante);

LT - LATINA AD22; AD20; AAIN; ADSS; AD12; AD13; Inoltrata ] >

« «Ritirata».

Per accedere alle domande, sara necessario cliccare
sull'icona della freccia «Vai al dettaglio».

G\‘{ -Ig Ainistero detl Fitvusione e del NMerito 14
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Domanda “Informatizzazione Nomine Supplenze”

Introduzione

Il sistema prospetta la domanda, che é articolata in 8 sezioni distinte:

In alto a destra l'aspirante ha sempre contezza dello
(NS POLIS Exessionepreteeree stato della domanda.

La quarta sezione, Preferenze ai fini del ruolo, e
m.mm] attiva solo per gli aspiranti in possesso dei requisiti

previsti per legge per esprimere le preferenze ai fini
delle immissioni in ruolo ovvero di una inclusione a

De da Polis

‘ Provincia: AG - AGRIGENTO  Graduaterie: ADSS; A012; AOT

©_ ) 5 6 ’ ’ pieno titolo valida per la graduatoria GPS Fascia | per
Dati personali Insegnamenti wr,:nrz.::ﬂtl pn-rom-.,:::.f.,, del 3::‘::‘:_1:‘_"‘2':' Titoli riserva pi;g.:\n—:;..muz\ Riepilogo e inltro |,i nsegna mento di Sostegno Ovvero per gli aSpira nti
Dt personai con le seguenti caratteristiche relativamente alle GPS

Fascia I: a) inizio biennio, a pieno titolo, b) elenco
aggiuntivo, a pieno titolo.

Siinforma che i dati di recapito sono rettificabili nella sezione Dati Personali nell' area riservata del portale Modifica dati >

Dati anaerafici Dati di recapito

< Precedente E Tornaalle domande m

G\{ 51? Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito 16
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Dati Personali

Compilazione

A seguito dell'accesso, verra prospettata all'utente la pagina seguente e per proseguire sara necessario cliccare sul tasto
“Successivo”.

GINSIPOLIS EPsane e,

Per I'eventuale modifica il

D da Polis
Eruv'mcia: AG - AGRIGENTO  Graduatorie: ADSS; AD12; AO1 CandldatO potré
selezionare il pulsante
©_ 2 5 6 7 8 «MOdifica dati» e Verré
Dati personal Insegnament Hrlilnr:zr: ) Prz'-tom-.\::.j. fini del :L,:Tr.l,u::,‘;, Titoli riserva pi.:;:‘,,ﬂé_:-_u;;lzl‘ Riepiloge e inltro re i n d i r i Zzato a | I e a p p o S ite
L'utente potra tornare alla Dati personali funzioni di gestione
schermata di riepilogo e dell'utenza “POLIS".
] Si informa che | dati di recapito sono rettificabili nella sezione Dati Personali nell’ area riservata del portale Modifica dati >
delle domande con il tasto
n n Dati anagrafici Dati di recapito
Torna alle domande". m— ———— =
| dati sono protetti e non sono modificabili direttamente dall'istanza. Verificare la correttezza dei dati visualizzati, in particolare: \

- Dati anagrafici e dati di recapito sono quelli presenti negli archivi di Polis, dichiarati dal candidato in fase di registrazione o modificati dal
candidato stesso, successivamente alla registrazione.

+ Nel campo “Posta Elettronica” vengono riportati gli indirizzi di posta privato e istituzionale, dove presenti. Questi indirizzi di posta elettronica
saranno quelli a cui verranno inviate tutte le comunicazioni riferite al procedimento di immissione in ruolo.

* Nel campo “Posta Elettronica Certificata” viene riportato l'indirizzo di posta certificata, se presente. j

G\‘{ -Ig Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito 18
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Insegnamenti

Compilazione 1/3

In questa sezione l'aspirante trovera gli insegnamenti per i quali potra esprimere le preferenze e potra dichiarare di
possedere i titoli di specializzazione su tipi posto Speciali e/o Metodi di insegnamento differenziati. Nell'istanza
sara possibile rinunciare esplicitamente ad una graduatoria nella quale I'aspirante risulta incluso con riserva, se
incluso nella stessa graduatoria a pieno titolo, in fascia inferiore.

GINS! POLIS Expressione preferenze

Domanda Polis
memx AG - AGRIGENTO  Graduatorie: ADSS; 012, 201 Apertura compilazione: 17/07/2022 9:00 Chiusura compilazione 21/07/2022 14:00 inserita ¢ non nonnﬁ]

_@_ 5 6 7 8

Insegnamenti

Graduatorie di inclusione Graduatorie incrociate (GUI)

(. Nota prasante domanda potrai esprimare preferenzo per | seguonti insegnament (D L tabelta deile incrociate viens agglornata n sequto alle moditche swvenute nolla tabel s
P 3 stessa S5 O 5 presenti raduatone, ¢ obbigat ffettuare celta “Graduatorie di inclusione™

Stato ©  Tipo Graduatoria © Insegnamento Inclusicae con riserva Rinuncia Stato O Rinuncia

Nel caso in cui I'aspirante abbia una doppia inclusione
su graduatorie differenti ovvero incluso a pieno titolo
in una graduatoria e con riserva nell'altra (es. GAE e
GPS di cui GAE con "riserva« e GPS a pieno titolo)
I'utente deve indicare dapprima a quale inclusione
intende rinunciare nella sezione «insegnamenti».
Successivamente, la sezione «graduatorie incrociate»
sara automaticamente aggiornata escludendo la
graduatoria incrociata corrispondente alla
graduatoria/classe di concorso a cui ha rinunciato. Nel
caso in cui ci fossero piu inclusioni possibili anche per
l'incrociata, dovra obbligatoriamente indicare a quale
di queste intende rinunciare.

;{ 2 Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito
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Insegnamenti

Compilazione 2/3

Nella seconda sezione, denominata «Titoli di specializzazione per posti di tipo speciale e/o metodi di insegnamento
differenziati», I'aspirante pud dichiarare il possesso di eventuali titoli di specializzazione relativi a specifiche tipologie di
posto per il sostegno, quali:

» Sostegno psicofisico

» Sostegno dell’'udito

« Sostegno della vista

» Sostegno persone ambliopi — solo scuole speciali

» Sostegno persone sordastri — solo scuole speciali

» Sostegno persone con disabilita psicofisica — solo scuole speciali

Titoli di specializzazione per tipi posto speciali e/o metodi di insegnamento differenziati

SEZIONE FACOLTATIVA: Il sottoscritto dichiara di possedere i titoli per l'insegnamento sui seguenti tipi posto

Tipo posto Data conseguimento titolo Titolo conseguito presso

s & N

e ccuolEspeCALl | 17/08/2023 —
DN - SOST. F )

= 2 =i =

. SCUQLE SPECIAL o 3 c
EN ON DISABILITA

PSICOF L0 SCUOL =
SPEL
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u
Insegnamentl l'aspirante & stato inserito dal Dirigente Scolastico ai fini della continuita didattica, I'opzione
“spezzone orario” restera selezionabile, ma nella sezione “dettaglio spezzone” sara

e Se la domanda che si sta compilando é riferita a una provincia diversa da quella per cui
comp“azione 3/3 Continuita didattica automaticamente impostata lI'opzione “nessun completamento”

Nella terza sezione della parte "Insegnamenti”, 'aspirante puo compilare la dichiarazione relativa alla continuita didattica, successivamente al censimento da
parte del Dirigente Scolastico.

Cliccando sul pulsante per completare la dichiarazione, si apre una finestra che consente all'utente di selezionare «Si» per aderire o «<No» per non aderire alla
richiesta di continuita didattica.

Se seleziona «Si», verra visualizzata una sezione in cui dovra indicare il tipo di dettaglio contratto (annuale, fino al termine delle attivita didattiche, su spezzone
orario).

Nel caso in cui venga selezionata l'opzione spezzone orario, si aprira un'ulteriore sezione che permettera di specificare il dettaglio spezzone (nessun
completamento, completamento sullo stesso insegnamento, completamento su diverso insegnamento) e di indicare I'eventuale completamento territoriale.

Laddove piu Dirigenti Scolastici abbiano inserito lo stesso aspirante, nella domanda si potranno ordinare tali preferenze.

Gestisci dichiarazione X

Continuita didattica

Dichiarazione *

a, prima di inoltrare la domanda, verifica di a

O Per ogni istituto scolastico per il quale sei stato individuato come confermabile ai fini della continuita didattica dal Dirigente Scolastico, & obbligatorio compilare la dichiarazione. di proposte. Ulte ettagli sono ripartati nelle info ® delle apposit:

Se decidi aderire alla continuita didatt .;primad\inoltrarcl..\dumandd,ucrifical‘ Jver inserito tutti | dati di interesse ed eventualmente di aver ordinato le sedi proposte. Ulteriari dettagli sono nip
einfodellea

Il sottoscritto dichiara di voler essere riconfermato sul medesimo posto di sostegno dell'anno scolastico precedente ai sensi della continuita didattica

Si ricorda che la verifica della nominabilita avwerra sulla base delle preferenze espresse nella domanda delle supplenze annuali e fino al termine espresse nella sezione 5
05 No
© Dettaglio contratto * @
@  Ordine * Istituto scolastico Provincia Dichiarazione O Dettaglio contratte O Dettaglio spezzone O Annuale @ Fino al termine delle attivita didattiche Su spezzone orario
- . . Dettaglio spezzone * ©
) : NAEE036031 = =
Nessun completamento @ Completamento stessoins. [ Completamento diverso ins Completamento territoriale
NAEED3601V = £ SCUOLA v
. . ' . N . N .. .y ﬁ
Infine, cliccando su «Salva», l'aspirante confermera e registrera i dati inseriti { sonuta R

Si ricorda che I'espressione di volonta relativa alla continuita didattica ed effettuata nella presente sezione é definitiva e irrevocabile e che la
verifica della nominata avverra sulla base delle preferenze espresse nella domanda ordinaria di supplenza al punto 5

;{ 2 Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito 22
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Dichiarazione possesso requisiti

Compilazione

In questa sezione l'aspirante in possesso dei requisiti previsti per legge deve dichiarare il possesso dei requisiti come
da dichiarazione sottostante, cliccando sul box per spuntare la casella. Solo gli aspiranti in possesso di questi requisiti
potranno compilare la sezione successiva «Preferenze ai fini del ruolo».

Dichiarazione possesso requisiti

Qualora si wolesse procedene con Ninoltro della domanda per le supplenze annuali finalizzate alla nomina in ruolo & obbligatono fomine la seguente dichiarazione

5 rfonda éhe la domands per be 2upplenss Annusl hinskezale alla foimend if ruol pud e2ene nmoltr ath esclusvamente dagh apirant, imclusi & piend tioka, hellé GPS di 1° fedsia LoLLegno.

8 | sottoscritto & consapevole che 'assegnazione della sede per le supplenze ai fini del ruolo, a prescindere dall'accettazione, comporta la perdita della possibilita di
conseguire qualsivoglia tipologia di supplenza per tutte le graduatorie a cui si ha titolo per I'anno scolastico di riferimento e dichiara altresi di essere iscritto, a pieno
titolo, nella 1 fascia delle GPS di cui all’art. 4, comma 6bis, della legge 124/99, per i posti di sostegno.

gf - 512 Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito 24
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 1/6

In questa sezione l'aspirante puo inserire le preferenze ai fini della procedura straordinaria di nomina in ruolo o
modificare quelle gia inserite.

Per inserire una nuova preferenza l'aspirante deve
selezionare il pulsante “Aggiungi preferenze”.
Gli elementi che compongono una preferenza sono:

GINS|POLIS Epressione preferenze

- Insegnamento; (e e hen e ot s Aperre secomplesones 1707202250 Chtesoa compiesone 3107202 1400 o
* Tipo preferenza: Scuola/Comune/Distretto/Provincia; A 9 9 9 @
- Tipo contratto: annuale; et
Informasioni generali =
* Tipo cattedra: esterna stesso comune, esterna altro e L ==
comune ] = [ - =1 |
* Tipo posto (solo per la scuola dell'infanzia e primaria); | — ===

* Tipo scuola.

G\‘{ -Ig Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 2/6

La schermata che il sistema prospetta e la seguente in cui € possibile indicare:
* Insegnamento sono presenti gli insegnamenti selezionabili per i quali I'aspirante pud presentare domanda ai fini della

procedura straordinaria di nomina in ruolo;

* Tipo preferenza (SEDE) puo scegliere fra Scuola, Comune, Distretto, Provincia.

L'utente avra infatti, la possibilita di poter inserire una preferenza sintetica denominata “tutte le sedi della provincia”
che potra poi essere personalizzata dall'utente con le ulteriori informazioni di contesto necessarie alla definizione del

dettaglio della preferenza (tipo posto, tipo contratto, etc).

Aggiungi preferenza

Ricerca e seleziona Conferma e preordina Dettagli preferenze

Ricerca preferenza

Insegnamento *

ADEE - SOSTEGNO SCUOLA PRIMARIA

Tipo preferenza *

Scuola

Comune * Codice meccanografico Descrizione scuola

Selezionare un comune v Inserisci codice meccanografico Inserisci descrizione scuola

G\‘{ -Ig Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 3/6

L'aspirante potra decidere la posizione della preferenza selezionata scegliendo una delle seguenti opzioni (€ obbligatorio

selezionare la posizione della preferenza):
* Incoda;
* In testa;

« Personalizzato, indicando la posizione desiderata nel campo «Scegli posizione».

Conferma e preordina Dettagli preferenze

Ricerca preferenza

Insegnamento *

ADEE - SOSTEGNO SCUOLA PRIMARIA

Tipo preferenza *

Distretto

Per decidere dove posizionare le preferenze selezionate, é possibile scegliere tra le seguenti voci della
lista:

In coda: |e preferenze selezionate andranno aggiunte in coda alla tabella delle preferenze generale
In testa: le preferenze selezionate andranno aggiunte in testa alla tabella delle preferenze generale

Personalizzato: le preferenze selezionate andranno aggiunte nella tabella delle preferenze generali in base alla posizione scelta

Posizionamento

In coda ¥

Il numero massimo di
preferenze che si possono

esprimere é di 150.

~

J
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 4/6

Successivamente alla selezione del tipo preferenza (comune, distretto) I'aspirante avra la possibilita di poter riordinare le
stesse e poi procedere alla conferma.

Aggiungi preferenza X

Ricerca e seleziona Conferma e preordina Dettagli preferenze

Conferma e preordina

Di seguito le preferenze selezionate, Posizionamento:
E' possibile riordinarle selezionandole e trascinandole nella posizione desiderata In coda \
Per la preferenza
::d:: Descrizione scuola Indirizzo S| ntetlca ((tutte Ie SEdI
U
della provincia» non sara
—] 1 LTAAS04LOOX CALDO MANUZIO VIA DELL OLEANDRO, 4-6 on o
possibile effettuare
- 2 ATAAS1500A |.C NATALE PRAMPOLINI VIA ACQUE ALTE SNC R
preordinamento.
= 3 i LTAA816006 1.C DON MILANI VIACILEA N, & /

Per preordinare le preferenze secondo l'ordinamento desiderato occorrera tenere selezionata
'icona, posta a sinistra della tabella delle preferenze gia inserite, in corrispondenza della colonna
sposta selezione e potra selezionare e trascinare la preferenza che vuole spostare rilasciandola
nella posizione desiderata.
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 5/6

Scelta la posizione della preferenza e selezionato
il pulsante «Avanti» si procede con |la

compilazione della sezione «Dettagli
preferenze» dalla quale sara possibile
selezionare:

« Tipo posto;
- Tipo scuola.

In riferimento al «Tipo Posto» le eventuali
selezioni possono anche essere ordinate secondo
le preferenze dell'aspirante.

Al termine della compilazione, selezionare il
pulsante «Salva» per confermare.

Aggiungi preferenza

Ricerca e seleziona Conferma e preordina Dettagli preferenze
In questa sezione puoi impostare i dettagli della preferenza.
Tipo contratto
= 1 ANNUALE
Tipo posto
= (%]
e
(] 0
= [ ] SOST. P
= 0ST. PEF B
= 0ST. P h F u
Tipo scuola
(o
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 6/6

Domanda Polis

I Provincia: AQ - LAQUILA Graduatorie: ADEE; ADSS;  Apertura compilazione: 17/07/20239:00 Chiusura compilazione 21/07/2023 14:00 inserita 'm'm]
; . 2 _@_ : 2 ; ;
Dichiarazione Preferenze ai fini del Preferenz
Preferenze ai fini del ruolo + Aggiungi preferenze
Informazioni generali i Elimina selezionati ’
ssssssss fanzia
Souun w1 ey Scuola Primaria
Ordine Insegnamento  Preferenza Tipo contratto Scuola sec. Il grado RS Tipo scuola
Cattedra orari “T".;;'po i
05 ) 5
= € <
505
(
& Torna alle domande Successivo >

E possibile eliminare una o pit
preferenze gia inserite
selezionando la casella accanto
alla preferenza e scegliendo il
pulsante «Elimina selezionati».

E possibile modificare una
preferenza gia inserita
selezionando [l'apposita icona
accanto alla preferenza.

Per spostare le preferenze secondo I'ordinamento desiderato occorrera tenere selezionata I'icona,
posta a sinistra della tabella delle preferenze gia inserite, in corrispondenza della colonna sposta
selezione e potra selezionare e trascinare la preferenza che vuole spostare rilasciandola nella

posizione desiderata.
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Preferenze ai fini del ruolo

Compilazione 6/6

Preferenze ai fini delle supplenze
Informazioni generali [ﬂ Elimina selezionati !
Q Ordine Insegnamento Preferenza Tipo I i 4‘] Tip I Q

contratto

I~

E possibile eliminare una o pit
preferenze gia inserite
selezionando la casella accanto
alla preferenza e scegliendo il
pulsante «Elimina selezionati».

E possibile modificare una
preferenza gia inserita
selezionando [l'apposita icona
accanto alla preferenza.

Per spostare le preferenze secondo l'ordinamento desiderato occorrera tenere selezionata l'icona,
posta a sinistra della tabella delle preferenze gia inserite, in corrispondenza della colonna sposta
selezione e potra selezionare e trascinare la preferenza che vuole spostare rilasciandola nella

posizione desiderata.
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Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 1/6

Questa sezione puo essere compilata da tutti gli aspiranti presenti nella platea con almeno un’inclusione valida. In
guesta sezione I'aspirante puo inserire le preferenze ai fini delle supplenze annuali e delle supplenze fino al termine
delle attivita didattiche.

Gli elementi che compongono una preferenza sono:

GINS| POLIS Erisione preferaras

* Insegnamento;

* Tipo preferenza: Scuola/Comune/Distretto/Provincia; 5
* Tipo contratto: annuale, fino al termine delle attivita T
didattiche, su spezzone orario;
Informazioni generali @ Eumina selezionati
* Tipo cattedra: esterna stesso comune, esterna altro e — =
comune; = :
* Tipo posto (solo per la scuola dell'infanzia e primaria); === e > =xa

* Tipo scuola.

a\z{ 2 Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito
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Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 2/6

La schermata che il sistema prospetta e la seguente in cui € possibile indicare:
* Insegnamento sono presenti gli insegnamenti selezionabili per i quali 'aspirante pud presentare domanda ai fini delle

supplenze;
* Tipo preferenza (SEDE) puo scegliere fra Scuola, Comune, Distretto, Provincia.
L'utente avra infatti, la possibilita di poter inserire una preferenza sintetica denominata “tutte le sedi della provincia”

che potra poi essere personalizzata dall'utente con le ulteriori informazioni di contesto necessarie alla definizione del
dettaglio della preferenza (tipo posto, tipo contratto, etc).

Aggiungi preferenza

Ricerca e seleziona Conferma e preordina Dettagli preferenze

Ricerca preferenza

Insegnamento *

ADEE - SOSTEGNO SCUOLA PRIMARIA
Tipo preferenza *

Scuola

Comune * Codice meccanografico Descrizione scuola

Selezionare un comune v Inserisci codice meccanografico Inserisci descrizione scuola

G\‘{ -Ig Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito
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Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 3/6

L'aspirante potra decidere la posizione della preferenza selezionata scegliendo una delle seguenti opzioni (€ obbligatorio

selezionare la posizione della preferenza):

* Incoda;

* In testa;

« Personalizzato, indicando la posizione desiderata.

Ricerca e seleziona Dettagli preferenze

Ricerca preferenza

Insegnamento *

ADEE - SOSTEGNO SCUOLA PRIMARIA

Tipo preferenza *

Distretto

Per decidere dove posizionare le preferenze selezionate, € possibile scegliere tra le seguenti voci della
lista:

In coda: |e preferenze selezionate andranno aggiunte in coda alla tabella delle preferenze generale
In testa: |e preferenze selezionate andranno aggiunte in testa alla tabella delle preferenze generale

Personalizzato: le preferenze selezionate andranno aggiunte nella tabella delle preferenze generali in base alla posizione scelta

Posizionamento

In coda

~

Il numero massimo di
preferenze che si possono

esprimere é di 150.

J
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Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 4/6

Successivamente alla selezione del tipo preferenza (comune, distretto) I'aspirante avra la possibilita di poter riordinare le
stesse e poi procedere alla conferma.

Aggiungi preferenza X

Ricerca e seleziona Conferma e preordina Dettagli preferenze

Conferma e preordina

Di seguito le preferenze selezionate, Posizionamento:
E' possibile riordinarle selezionandole e trascinandole nella posizione desiderata In coda \
Per la preferenza
::d:: Descrizione scuola Indirizzo S| ntetlca ((tutte Ie SEdI
U
della provincia» non sara
—] 1 LTAAS04LOOX CALDO MANUZIO VIA DELL OLEANDRO, 4-6 on o
possibile effettuare
- 2 ATAAS1500A |.C NATALE PRAMPOLINI VIA ACQUE ALTE SNC R
preordinamento.
= 3 i LTAA816006 1.C DON MILANI VIACILEA N, & /

Per preordinare le preferenze secondo l'ordinamento desiderato occorrera tenere selezionata
'icona, posta a sinistra della tabella delle preferenze gia inserite, in corrispondenza della colonna
sposta selezione e potra selezionare e trascinare la preferenza che vuole spostare rilasciandola
nella posizione desiderata.
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Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 4/6

Scelta la posizione della preferenza e selezionato il
pulsante «Avanti» si procede con la compilazione
della sezione «Dettagli preferenze» dalla quale sara
possibile selezionare:

« Tipo contratto;

« Tipo posto;

« Tipo scuola.

In riferimento al «Tipo Contratto» e al «Tipo Posto»
le eventuali selezioni possono anche essere ordinate
secondo le preferenze dell'aspirante.

In riferimento allo spezzone orario si precisa che non
e obbligatorio indicare l'orario minimo e massimo
dello spezzone. Inoltre, e possibile scegliere la
tipologia di completamento ed, eventualmente, la
tipologia di completamento territoriale desiderato
(scuola, comune, distretto o provincia).

Al termine della compilazione, selezionare il pulsante
«Salva» per confermare.

Tipo contratto

Tipo posto

Tipo scuola

Annulla

o 0 0 0o O

<]

»»»»»

completamento

;{' g Ainisterc dell Ftruwione o del Alerito
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Preferenze ai fini della supplenza

Compilazione 6/6

(ONSIPOLIS [Z=22 s,

Domanda Polis
Ewﬁuu AG - AGRIGENTO  Graduatorle: ADSS 2012, 4013 Apertura compilazione: 17/07/2023 9:00 Chiusura compilazione 31/07/2023 14:00 inserita @ non Inoitrata ]
: 2 _@_ 6 , o
Preferenze ai fini delle supplenze
Informazioni generali @ Eimina selezionati
- - Scwra W s
Scweta vec. | grade e
Oréne Insegnamento  Preferenza Tipo contratto Scvcka wec. § grade - oo A Tipo scuola
Cattedra orario ";;“;‘:‘ ¢
£
Z

E possibile eliminare una o piu
preferenze gia inserite
spuntando la casella accanto
alla preferenza e selezionando
il pulsante «Elimina
selezionati».

E possibile modificare una
preferenza gia inserita
selezionando [l'apposita icona
accanto alla preferenza.

Per spostare le preferenze secondo l'ordinamento desiderato occorrera tenere selezionata I'icona, posta
a sinistra della tabella delle preferenze gia inserite, in corrispondenza della colonna sposta selezione e
potra selezionare e trascinare la preferenza che vuole spostare rilasciandola nella posizione desiderata.
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Titoli di riserva

Compilazione

In questa sezione l'aspirante che ne sia in possesso puo0 visualizzare i titoli di cui alla Legge n. 68/1992.
Questa schermata viene resa disponibile solo se I'aspirante possiede almeno un titolo di riserva: A, B, C, D, E, M,
N,P,R,S.

[(INS|POLIS SSosepreierscs

Domanda Polis
l Provincla: AG - AGRIGENTO  Graduatorle: ADSS 4012 2013 Apertura compilazione: 17/07/2023 9:00 Chiusura compilazione 31/07/2023 14:00 Insarita @ non MJ

Titoli riserva

s T Cpots Tipo Graduatoria Insegnamento Titolo di riserva
8 - Invaldo & guerra
€ - Invalido civile o guerra
D! | per s
€ b0 del lavoro od equpd
M - Orfano ¢ profugo 0 vedowd & gUerra Per Senvio ¢ lavoro
N-I ki
Pt pdente 0 Sordomuto

< Precedente @ Torna alle domande Successivo ) m
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Priorita di cui alla Legge 104 del 5 febbraio 1992

Compilazione

Tale sezione non e obbligatoria. L'aspirante puo indicare un eventuale diritto per la legge 104/92, cliccando sulla

casella di interesse.

[ONSIPOLIS [Z222 e,

Domanda Polis
l Provincha: AG - AGRIGENTO  Graduatorie: ADSS. A012. 4013

Apertura compilazione: 17/07/2023 9:00

Chiusura compilazione 31/07/2023 14:00

Priorita di cui alla legge n.104/92

DICHIARA

23 in Qualitd & Figho/a, Fratelio/Sorella, Tutels Legale &
Successivo >

N successivamente  alla

Una volta indicata la presenza del
riconoscimento della L.104/92, tutti gli
elementi relativi a tale sezione sono
obbligatori.

L'aspirante puo procedere ad allegare
alla domanda un unico documento in
formato PDF o se necessario puo
creare una cartella compressa (.zip)
contenente tutti i documenti necessari.

Nel caso si voglia sostituire i
documento allegato € necessario
caricarne un altro in sostituzione.

Le modiche verranno  apportate
selezione del

pulsante «Salva».
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Riepilogo ed inoltro

Compilazione 1/3

Tale sezione riporta un riepilogo di tutte informazioni inserite nelle varie sezioni della domanda. Selezionando una delle
sezioni sara possibile procedere all'eventuale modifica della stessa mediante la selezione dell’'apposito pulsante
«Modifica sezione».

Selezionando il tasto “Inoltra” riportato in basso a destra, la funzione chiede di esprimere il consenso per il
trattamento dei dati personali.

[INS| POLIS Esmeprenms | E possibile effettuare I'inoltro solo se
€ rote ———— —— —— ) I'aspirante ha compilato tutte le sezioni.

5 6 7
Riepilogo

1. Dati personali = \

In caso di informazioni non coerenti il sistema
visualizzera un messaggio informativo con la

2. Insegnamenti

Graduatorie di inclusione Graduatorie incrociate (GUI) o o . .
T ——————— e seguente dicitura: «Inoltro non possibile a
deliemmmetidnlndn sl ainia causa di incongruenze all'interno di uno o piu
step».
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Riepilogo ed inoltro

Compilazione 2/3

Selezionando il tasto “Inoltra” riportato in basso a destra, dopo aver confermato l'informativa della privacy spuntando
'apposita casella, lo stato della domanda si modifichera in INOLTRATA.

O Inoltro della domanda

Informativa sulla Privacy

1 La base giuridica del trattamento dei dati personali & rappresentata dal consenso (ex art. 5 par.1, lett. a) del
Regolamento UE 679/2016, come previsto dall'Ordinanza Ministeriale & maggio 2022, n. 112. La finalita del
trattamento consiste nel consentire la Sua partecipazione alle procedure di conferimento degli incarichi a

tempo determinato nonché ad ogni adempimento connesso e funzionale allo svolgimento della procedura
medesima, inclusi i relativi avvisi notificati tramite I'app 10 (es. apertura delle istanze, pubblicazione delle
elaborazioni da parte degli uffici scolastici competenti). In particolare, i Suoi dati saranno trattati al fine di
realizzare le predette finalita, anche attraverso «lausilio di sistemi elettronici», secondo quanto previsto
dall'art. 35, comma 3, del D.Igs. 30 marzo 2011, n. 165 e s.m.i. in materia di reclutamento del personale nelle Domanda Polis

pubh“che amministrazinni. C‘i[[andﬂ su "|nD|tra': || SDttos[rittD acconsente a‘ trattamento dei dan personali [_Provin(ii: LT - LATINA Graduatorie: A022; AO20; AAIN; ADSS; AD12; A013; Apertura compilazione: 14/06/2023 09:00 Chiusura compilazione: 31/07/2023 17:09 Inoltrata J

[NS/POLIS (e, & MRARIO ROSSI -

per le finalita di cui sopra
La domanda é stata inoltrata il giorno 10/07/2023 alle ore 15:32:41 @ St
arica
Il documento PR-SNPD-298-alessandro.palluotto-10_07_2023-LT8661925757227388444.pdf & stato inviato all indinzzo e-mail [t16@istruzione.it]

X Chiudi Inoltra A
(@ La sezione "Dati personali” del pdf, se modificati successivamente all'inoltro, potrebbe essere incongruente a quella visualizzata all interno di questa pagina di riepilogo.

Riepilogo

1. Dati personali

2. Insegnamenti

3. Dichiarazione possesso requisiti

4. Preferenze ai fini del ruolo

@ Annulla Inoltro

& Tornaalle domande
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Riepilogo ed inoltro

Compilazione 3/3

Il sistema assegna un numero di protocollo alla domanda e permette di visualizzare i dati della domanda in formato

PDF.
Il PDF viene spedito tramite e-mail all'indirizzo di posta dell'aspirante che ha effettuato I'operazione e archiviato nella

sezione Archivio personale, del portale delle Istanze OnLine.
La funzione prospetta la schermata «Inoltro effettuato correttamente».

Selezionando il tasto in alto a destra “Scarica PDF” e possibile visualizzare il documento in formato pdf.
Selezionando il tasto in basso “Torna alle domande” si torna alla schermata “Elenco domande”.

GINS|POLIS 2 e 2 MARIO ROSSI ~
La procedura di presentazione della domanda e\ [ R A e ]
CO m p | etata c O rretta m e nte S O | O Se | a d O m a n d a © La domanda é stata inoltrata il giorno 10/07/2023 alle ore 15:32:41
Vi e n e I N 0 LT R AT A L e d O m a N d e | n Se r|t e n e | Il documento PR-SNPD-298-alessandro.palluotto-10_07_2023-LTB66192575722738844.pdf & stato inviato allindinizzo e-mal. [t16@istruzione.it]
sistema, ma non inoltrate, non verranno Ripi.ogo lllllllllllll S S ﬁ

considerate valide.

In caso di annullamento dell'Inoltro, il nuovo
inoltro deve avvenire entro la data indicata
come termine ultimo per la presentazione delle

d O I I I a I I d e / 4. Preferenze ai fini del ruolo
.
5 Torna alle domande
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Annulla Inoltro

Nel caso la domanda sia stata “Inoltrata” I'aspirante puo procedere ad una eventuale modifica dei dati solo
annullando l'inoltro. Dopo aver cliccato su “Annulla Inoltro” il sistema prospettera una schermata di conferma

dell'operazione.
Una volta modificati i dati di interesse, & necessario provvedere a un huovo inoltro entro i termini previsti dall'lstanza.

" Espressione preferenze
GINS|POLIS S s 2 MARIO ROSSI ~
Domanda Polis
I Provincia: LT - LATINA Graduatorie: A022; AO20; AAIN; ADSS; A012; A013;  Apertura compilazione: 14/06/2023 09-00 Chiusura compilazione: 31/07/2023 17:09 Inoltrata J
o La domanda é stata inoltrata il giorno 10/07/2023 alle ore 15:32:41 9 Sk or
aaaaa
Il documento PR-SNPD-298-alessandro palluotto-10_07_2023-LT8661925757227388444.pdf & stato inviato allindinzzo e-mail: [t16@istruzione.it]
(@ Lasezione "Dati personali” del pdf, se modificati successivamente all'inoltro, potrebt incongruente a quella visualizzata all interno di questa pagina di riepilogo.
Riepilogo
pilog O sui . ) .
Stai effettuando I'annullamento dell‘inoltro
1. Dati personali

Effettuando I'annullamento dell'inaltro potrai accedere alla domanda in modalita modifica. La domanda tornera in
S Greagractentl stato "Inserita"
Una volta effettuato I'annullamento il PDF verra classificato come annullato dall‘Archivio POLIS

ATTENZIONE! La domanda dovra essere nuovamente inoltrata.

X Vuoi procedere?

B Tornaalle domande @ Annulla Inaitro ¥ Annulla @ Procedi
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Ritiro della Domanda 1/5

della domanda d

Le ricordiamo che ¢ possibik procedere all
operative. Tale possibilita ¢ consenita fino alla data chiusura istanza di partecipazione.

ncorretta, La invitiamo ad accedere movamente allapplicazione Informatizzazione
nine ultimo di presentazione delle domande.

ndo alfistanza cliccando sula firzionalita "Annula Inokro”, come idicato nelle guide

Qualora, dopo tale data, vogla procedere al Ritiro della Domanda, La preghiamo di ciccare sul ik di seguto e di seguire k indicazion fornite:

Le rcordsamo che ec 1o di commicare il ritro della domanda, non p
Riiro defla domanda di*ecina>nr " frevocabik.

per ke ini

i e 6

ione Nomine Supplenze. Le ricordiamo che il

Provincla *  Graduatorie

Successivamente alla chiusura dell'istanza e prima dell’'avvio
della fase di elaborazione dei processi di nomina da parte
dell'ufficio, nel caso la domanda sia stata «Inoltrata»
I'aspirante puo procedere ad un eventuale ritiro della stessa
mediante: 6 la selezione dell'apposito link presente
allinterno della mail di avwenuto inoltro o @) dall'elenco
delle domande cliccando sull'icona «Vai alla pagina di ritiro
della domandan».

/La domanda puoO essere ritirata parzialmente\
e/o totalmente, nel caso in cui I'aspirante abbia
ompilato sia la sezione delle preferenze ai fini

CA el ruolo sia la sezione delle supplenze.

La domanda puod essere ritirata totalmente nel

caso in cui I'aspirante abbia compilato solo una

\delle sezioni. /

Stato ©

LT -« LATINA ADAA

ADSS, A012; AD13

Inoitrata

3 Ainisterc dell Ftrwzione e del Aerito
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Ritiro della Domanda 2/5

Per confermare di voler procedere al ritiro della domanda, 'aspirante dovra selezionare l'apposita conferma, cliccare sul
pulsante «Ritira».

La domanda puo essere ritirata parzialmente e/o totalmente, nel caso in cui I'aspirante abbia compilato sia la sezione
elle preferenze ai fini del ruolo sia la sezione delle supplenze.
a domanda puo essere ritirata totalmente nel caso in cui I'aspirante abbia compilato solo una delle sezioni.
L )

Ritira la domanda

(@ Loperazione di ritiro & IRREVOCABILE.

Gentile Mario Rossi

come Le @ stato indicato via mail, I'istanza Informatizzazione Nomine Supplenze da Lei presentata é stata correttamente acquisita dal sistema in data 08/07/2024 15:10:12

Qualora desideri rinunciare a tale istanza o ad una parte di essa, potra procedere come di seguito indicato: Le bastera dichiarare la Sua volonta di ritirare la domanda di partecipazione allo specifico procedimento
apponendo la spunta nella relativa casella che Le verra di seguito proposta e comunicare la rinuncia all'Ufficio preposto cliccando sul tasto “Ritira”.

Le ricordiamo che decidendo di comunicare il ritiro, non partecipera alla successiva fase di individuazione su una sede.
Il ritiro da Lei comunicato sara irrevocabile e Lei non potra piu essere individuato per tutte le graduatorie inerenti il processo a cui si sta rinunciando per I'Anno Scolastico 2024/25.

aOuulom desideri procedere al ritiro dell'istanza di partecipazione in oggetto, o ad una parte di essa, La preghiamo di confermare la dichiarazione che segue apponendo la spunta nella casella

Il sottoscritto conferma di voler procedere con il ritiro per il contratto annuale di supplenza ai fini del ruolo

Il sottoscritto conferma di voler procedere con il ritiro per il contratto a tempo determinato fino al 31 agosto e fino al 30 giugno
Vai alle domande l
-
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Alla selezione del pulsante «Ritira» il sistema presentera una maschera di conferma. Selezionare il pulsante «Procedi» per
finalizzare 'operazione di ritiro.

O stai effettuando il ritiro della domanda

Effettuando il ritiro della domanda non potrai pil partecipare alla/e nomina/e inerente/i tutte le La domanda pub essere ritirata parzialmente \

graduatorie per il/i processo/i per cui si sta ritirando la domanda . < . .
e/o totalmente, nel caso in cui l'aspirante abbia

compilato sia la sezione delle preferenze ai fini
del ruolo sia la sezione delle supplenze.
. La domanda puo essere ritirata totalmente nel

Vuoi procedere?

X Annulla @ Procedi . _— . . .
D » caso in cui l'aspirante abbia compilato solo una
delle sezioni. /
Ad operazione conclusa, il sistema fornisce un messaggio di , , . o
P L : : : » 58 Per ciascuno dei processi e possibile effettuare\
conferma e invia la relativa email con il pdf del Ritiro allegato. D oies " oies . :
il Ritiro totale o il Ritiro parziale fintanto che
R e = : I'ufficio competente non abbia avviato la prima
Qg e S A °|; e elaborazione delle nomine per ogni tipologia di
Laconferma e stata mvata albindimzzo e-mal egmail@email.it
n processo. )
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Qualora non fosse piu possibile effettuare il ritiro della domanda, ovvero dopo che l'ufficio competente ha avviato la

prima elaborazione delle nomine per la specifica tipologia di processo, I'utente non avra la possibilita di selezionare la
spunta accanto al ritiro che vuole effettuare.

Ritira la domanda
(@ Loperazione di ritiro & IRREVOCABILE,

Gentile Stefania Agosto,

come Le & stato indicato via mail, I'istanza Informatizzazione Nomine Supplenze da Lei presentata é stata correttamente acquisita dal sistema in data 05/07/2024 16:35:25.

Qualora desideri rinunciare a tale istanza o ad una parte di essa, potra procedere come di seguito indicato: Le bastera dichiarare la Sua volonta di ritirare la domanda di partecipazione allo specifico procedimento
apponendo la spunta nella relativa casella che Le verra di seguito proposta e comunicare la rinuncia all'Ufficio preposto cliccando sul tasto “Ritira”

Le ricordiamo che decidendo di comunicare il ritiro, non partecipera alla successiva fase di i

2 2 2 o g % e Lo 1l ritiro della sezione non & o . < % <
Il ritiro da Lei comunicato sara irrevocabile e Lei non potra pit essere individuato per tutte le idUatoEs snetentif cesso a cui si sta rinunciando per I'Anno Scolastico 2024/25.

stata avviata I'elaborazione

Qualora desideri procedere al ritiro dell'istanza di partecipazione in oggetto, o ad una parte di essa, L dichiarazione che segue apponendo la spunta nella casella.

delle nomine
Il sottoscritto conferma di voler procedere con il ritiro per il contratto annuale di supplenza ai fini del ruolo

Il sottoscritto conferma di voler procedere con il ritiro per il contratto a tempo determinato fino al 31 agosto e fino al 30 giUgnO

Vai alle domande

\
Il ritiro della domanda, sia totale che parziale, non

sara possibile se l'ufficio ha gia avviato la prima
elaborazione delle nomine per la specifica tipologia
di processo )
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Successivamente al ritiro, 'utente dall'elenco domande potra vedere lo stato della domanda:

« «Ritirata parziale» se si & provveduto a ritirare solamente la domanda per supplenze ai fini dell'immissione in ruolo
o solamente la domanda per le supplenze annuali e fino al termine nel caso in cui l'aspirante abbia compilato le due
sezioni;

« «Ritirata» se si e provveduto a ritirare sia la domanda per le supplenze ai fini dellimmissione in ruolo sia la
domanda per le supplenze annuali e fino al termine nel caso in cui I'aspirante abbia compilato le due sezioni oppure
nel caso in cui I'aspirante ha compilato solo una delle due sezioni per cui e effettuato il ritiro.

Elenco domande (% Indicazioni sulla compilazione | | Vaialle guide >
Provincia *  Graduatorie Stato © PDF
IS - ISERNIA EEEE; ADEE; A013; Inoltrata Vai alla pagina di ritiro della

domanda

LT - LATINA ADAA; ADSS; AD12; AAAA, Ritirata parziale | @ b"k
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Rinuncia all'assegnazione

La rinuncia si potra esprimere cliccando al link indicato nell'email di individuazione. La schermata che si prospettera
informera l'utente dell'irrevocabilita della rinuncia e chiedera inoltre di confermare con una spunta la presa visione di

quanto scritto.

Rinuncia all'Individuazione

@ La rinuncia all'assegnazione & IRREVOCABILE.

Gentile $/nome} ${cognome).
come Le ¢ stato indicato via mail, Le € stato assegnato un incarico con contratto ${tipo supplenza (annuale/fino al termine/spezzone e se spezzone di quante
ore)} per I'insegnamento codice ${classe di concorso} — ${descrizione CLC} sulla sede ${codice meccanografico} — ${denominazione scuola}.

Qualora desideri rinunciare a questa nomina, potra procedere come di seguito indicato: Le bastera dichiarare la sua volonta di rinuncia confermando il flag che Le
verra di seguito proposto e comunicare la rinuncia all’Ufficio cliccando sul tasto “Rinuncia™.

Le ricordiamo che decidendo di comunicare la rinuncia a questa specifica nomina per I'incarico ricevuto, la sua rinuncia liberera una disponibilita che verra
utilizzata e assegnata ad un altro docente.

La rinuncia da Lei comunicata sara irrevocabile.
Qualora desideri rinunciare alla nomina per I'incarico

con contratto $ {tipo supplenza (annuale/fino al termine/spezzone e se spezzone di quante ore)} per I’insegnamento codice ${classe di concorso} —
${descrizione CLC} sulla sede ${codice meccanografico} — ${denominazione scuola}. la preghiamo di confermare cliccando

| sottoscritto conferma di voler procedere alla rinuncia alla nomina di cui sopra o m
Rinuncia <4

Per procedere con la rinuncia si dovra cliccare sul pulsante
“RINUNCIA” @

A seguire si aprira una finestra di dialogo che chiedera
allutente di confermare definitivamente la rinuncia.

Per procedere bastera cliccare sul tasto “PROCEDI"®

@ Rinuncia all'individuazione

La rinuncia all'individuazione & IRREVCCABILE.

Sai sicuro di volar procedere?

O 2 |

La conferma é stata inviata all'indirizzo e-mail: mail@mail.it.

e ® La rinuncia é stata effettuata correttamente




MINISTERO
DELLISTRUZIONE
E DEL MERITO




Accettazione/rinuncia alla nomina

A partire dall'anno scolastico 2025/26, dopo la pubblicazione delle nomine, gli aspiranti avranno 5 giorni di tempo dopo

la pubblicazione per accettare o rifiutare tramite il sistema.

Accettazione/rinuncia all'individuazione

L'accettazione o la rinuncia all'individuazione & IRREVOCABILE e deve essere comunicata entro cinque giorni dalla data di assegnazione della sede scolastica e, in
caso di assegnazione a decorrere dal 28 agosto, comunque entro il 1° settembre dell'anno scolastico di rifenimento. La mancata accettazione della sede scolastica
nei termini sopra indicati @ considerata d'ufficio come rninuncia alla nomina e determina la decadenza dall'incarico conferito. L'assegnazione della sede, a
prescindere dall'accettazione, comporta la perdita della possibilita di conseguire qualsivoglia tipologia di supplenza per tutte le graduatone a cui si ha titolo per

I'anno scolastico di riferimento.

eguito indicato: Le bastera dichiarare la sua volonta di accettare o rinunciare confermand
seguito proposto e comunicarne la scelta all’ Ufficio cliccando sul tasto "Accetta® oppure “Rinuncia®
A seguito dell'eventuale rinuncia all'individuazione, non potra pill concorrere per successive nomine.

ettare o rinunciare alla nomina con tratto ANNUALE per l'insegnamentc

Il sottoscritto conferma di voler accettare la nomina di cui sopra

Il sottoscritto conferma di voler rinunciare alla nomina di cui sopra, consapevole del fatto che la conferma della rinuncia sara irrevocabile.

L'operazione di accettazione/rifiuto, una volta confermata, non potra essere
revocata.

]

L'aspirante ricevera una email contenente un link.
Cliccando sul link, il sistema aprira una schermata
dedicata dalla quale I'utente potra procedere con
I'accettazione o il rifiuto della nomina.

L'utente potra:
« Accettare la nomina cliccando su «Accetto»;
 Rinunciare cliccando su «Rinuncio».

Prima di confermare, sara obbligatorio selezionare

una delle seguenti dichiarazioni:

« Per l'accettazione: «l/l sottoscritto conferma di voler
accettare la nomina di cui sopra»;

« Per larinuncia: «/l sottoscritto conferma di
rinunciare alla nomina di cui sopra, consapevole del
fatto che la conferma della rinuncia sara
irrevocabile».
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