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1 INTRODUZIONE ALL’USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per il

Personale Scuola che dovra presentare on line la domanda di cessazione.

In questa guida si forniranno inoltre informazioni per il corretto utilizzo delle funzionalita a corredo

disponibili sulla sezione “Istanze on line”.

1.1 SIMBOLI USATI E DESCRIZIONI

Simbolo Descrizione

Accanto alla lente d’ingrandimento viene approfondito I'argomento trattato nel
paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto all'uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al
miglioramento dell'operativita.

Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2  COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA ON LINE

2.1 COS’EE A CHI E RIVOLTO

La funzione e finalizzata all’acquisizione della domanda di cessazione.

Questo procedimento e limitato ai dirigenti scolastici, la cui pratica di pensione deve essere prodotta
dagli ex-USP.

Sono pertanto esclusi:

- personale docente ed educativo
- personale ATA

- personale in carico alle province di Trento, Aosta e Bolzano

2.2 TEMPISTICA

Il modulo di domanda online & disponibile sul sito www.istruzione.it dal 22 dicembre 2015.
Il termine di presentazione della domanda via web & fissato
per le ore 23:59 del 28 febbraio 2016 per i dirigenti scolastici.

2.3 NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Link utili per Approfondimenti:

http:/ /archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/normativa.shtml

per il codice dell’/Amministrazione digitale.

Per quanto concerne, invece, la normativa di riferimento per il procedimento amministrativo, si rimanda

al link “riferimenti normativi” presente nella specifica box dell’istanza da compilare.
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3  PROCESSO DI LAVORO

Il processo di lavoro prevede le seguenti fasi:

1.
2.
3.

accedere alla sezione ‘Istanze online’;

accedere al modulo di domanda;

visualizzare i dati anagrafici, i dati di recapito e i dati di domicilio (se necessario i dati di recapito

e di domicilio potranno essere aggiornati direttamente dall’'utente. I dati anagrafici non saranno

modificabili)

acquisire la domanda di Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati , o di

cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensione 5.

inoltrare la domanda acquisita

©

Il modulo della domanda online sara disponibile fino alle ore 23:59 del

28 febbraio 2016 per i dirigenti scolastici

3.1 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ONLINE

Per accedere alla sezione e compilare il modulo di domanda l'interessato dovra avere:

¢ un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;

4 un indirizzo di posta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di Registrazione;

¢ avere le credenziali di accesso (username, password e codice personale) ottenute con la

procedura di Registrazione (vedi nell’lhome page di Istanze on line la Guida operativa

Registrazione presente nella sezione Documentazione;

4 rientrare nel personale che pud operare amministrativamente con la procedura in esame.
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4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA

4.1 ACCESSO ALLE “ISTANZE ON LINE”

Il servizio & disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere all’apposita sezione

Istanze on line.

D ostore i Btruoione, it Hhivorsiti o didls Rooroa G | o Fare clic su
w = ”
Istanze on line
¥
o Ministero £ 7 o
< Istruzione
. R
-
6” g = o Universita FAG
. O\ awr
- 7 o Ricerca Uthero Relazion: ;
J . | 0 AFAM rlrorsed i
(N ; — 4 5
s i VS A Formasane Amministrazions ®
e s s SrUSica MUsICae & CONBUYCE F———
Posta elettronica
FOCL "Llistruzione riparte’, approvato in 1 Ministro =
Parlamento il pacchetto per Scuola, S
Universita e Ricerca ’ i r
C : "Restituite ri do i di
u;l;'?lu es isorse po anni di Interventi ascedl
. s Podeast & Video
“Dope anni & saaific, di ‘tagh sle cec’, come ci he . e @
ricordato anche 1 Presidents dela Repuboics P ISTANZ
Gicrgio Napoltane, questo deareto iestitusce ot N L ‘ N E
Snaknents (ose « centrelité &l mendo
dalllstruzions Sono argogiiosa del lsvaro tatto
ancha nal passaggin in Paramanta, dova sona
arrivati migliaramesti e preposte News
orale def €& ,
- segue Ricerca: e' il Professor Danovaro il >>

nuove presidente della Stazione

Accedere ai servizi della

sezione “Istanze On

Torna alls home o Istaras On Lne

Line” inserendo la

Documentaziona Accedi ai servizi

B Normativa tivw lo suelfimento de

Username e la Password.

[ Entea |

Funzioni di utilita

. confenma dells ticess
B Se hai biscono di aivte
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ATTENZIONE: E’ possibile concedere - a uno o piu utenti Polis regolarmente accreditati
- una delega per l'utilizzo dell’applicazione con la propria utenza (cfr. le nuove
funzionalita disponibili nel menu “Gestione Utenza”).
Se si é ricevuta una delega, il sistema presentera — dopo l'inserimento di Username e

password - una maschera come la seguente:

P &

&

A B _
ISTAN :@NL I NE & Moo s Gl S

Utente: am wem m B Logout
ELENCO DELEGHE

L'utente & stato delegato ad operare a nome dei sequenti utenti. Per utilizzare una delle

deleghe ricevute, selezionarla e premere il pulsante 'Impersona’.
User ID Dati Utente |Data Decorrenza Delega Data Scadenza Delega
® mmm e w o m o sm & - = omow 25/05/2009 26/05/2009
Impersona ] [ Prosegqui con |'utenza attuale ]

Tutti i divitti riservati @ 2006-07 m}ﬂ] Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centralino: 06 5849.1 & cura di (qm DG Comunicazione

L’utente puo quindi, in alternativa:
« selezionare una delle deleghe ricevute e premere il pulsante "Impersona”: il

sistema chiedera di confermare la volonta di effettuare l'accesso a nome

dell’'utente selezionato
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®

1sSTAaNZENL INE Moot kil Felin S
*
Utente: am w o s e Logout
DELEGA UTENTE
_Confermare I'tilizzo dell'vtenza (=B R0 W H W ]
Indietro ] [ Conferma
Tutki i diritti riservati @ 2006-07 mm‘ ini o della Pubblica Istruzi - Viale Trastevers, 76/A - D0153 ROMA - Centralino: 06 5849.1 a3 cura di &m DG Comunicazione

Alla pressione del pulsante “Conferma"”, il sistema consentira quindi I’'accesso

alla pagina principale "Istanze on line” a nome dell’'utenza selezionata.
+ premere il pulsante "Prosegui con l'utenza attuale”: il sistema consentira
I'accesso alla pagina principale “Istanze on line” con I'utenza di cui sono state

specificate in precedenza Username e Password.

L’utenza con la quale si sta lavorando viene evidenziata in alto a destra:

Ministiro dodls Trelbbos  Sbrcasione

I Utente;, mwm m vy H I Logout

Successivamente verra prospettata I’Home Page personale della sezione “Istanze online”.

La pagina oltre a consentire I'accesso al modulo di domanda, offre anche altri servizi a corredo.
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Tra questi servizi evidenziamo:

1. L'“Archivio”: & 'archivio dove |'utente puo0 trovare tutte le domande presentate on line. Inoltre,
ogni volta che l'utente effettua la procedura di inoltro dell’istanza, tutti i documenti inoltrati
vengono depositati in questa sezione con tutte le informazioni (es. la data di inoltro)

2. L™Assistenza web”: il servizio di assistenza che propone le FAQ (frequently asked questions)
che il dipendente puo utilizzare a fronte di problemi riscontrati.

3. la “Gestione Utenza”: una serie di funzionalita che consente all’'utente di gestire la propria
utenza (recuperare il codice personale, revocare |'utenza ecc...).Per approfondimenti consultare
nell’home page di Istanze on line la Guida operativa Gestione Utenza presente nella sezione

Documentazione.
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.
@

et
Minstene dbd Hdsewione,
e Vhrévorsitis o dodle HFoeorca

ISTANZ®NL | NE

Utente: pasquale.damiani.130 Data e Ora Ultimo Accesso: 16/12/2015 15:51:37

Toma alla home di Istanze On Line

Messaggi per I'utente Presentazione domande di Mobilita per la scuola Primaria

| B ATTENZIONE: il servizio di richiesta L—] Riferimenti normativi e scadenze amministrative
di firma digitale "Firma Digitale - —
Richiesta Certificato” & 5 FAQ

temporaneamente sospeso. >
"% Corso on line

2| Assistenza Web |

Archivio N\ o o
y Istruzioni per la compilazione

Altri servizi

B Accedi

Gestione Utenza

B 2015

| Tutti v

| } Cerca per Tipo Documento \ Scheda Professionalita dirigenti new

ij Riferimenti normativi e scadenze amministrative
=] | Assistenza Web |

"N, Istruzioni per la compilazione

| Vai alla compilazione |

Cessazioni On-Line - Personale Dirigente
ij Riferimenti normativi e scadenze amministrative

2] | Assistenza Web |

"N, Istruzioni per la compilazione

Sedi ATA 1
\j Riferimenti normativi e scadenze amministrative

]| Assistenza Web |

"N, Istruzioni per la compilazione

B Variazione dati personali
B Cambic codice personale

B Recupero codice
personale

B Gestione Indirizzo Posta
Certificata

B Validazione Indirizzo
Posta Certificata

B Variazione indirizzo e-
mail privato

B Validazione indirizzo e-
mail privato

B Rigenerazione Codice
Personale

B Variazione numero di
telefono cellulare e
preferenze invio SMS

B Validazione numero di
telefono cellulare

B Ricerca Utenze per
Delega

B Elenco Deleghe Concesse

B Revoca della utenza

La funzione di Cessazione On-line prevede la gestione del modulo di domanda con la possibilita di fare

anche le seguenti operazioni:

* Inserimento

* Inoltro

* Modifica

» Visualizzazione (dall’archivio personale del dipendente)
+ Cancellazione

+ Revoca dell'inoltro (contestuale cancellazione del pdf precedentemente archiviato)
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Dalla Home Page personale della sezione “Istanze online” occorre fare click su “Vai alla compilazione
in corrispondenza dell’istanza Cessazioni On-Line — Personale Dirigente

Cessazioni On-Line - Personale Dirigente
Lj Riferimenti normativi e scadenze amministrative

a) | Assistenza Web '\

"N, Istruzioni per la compilazione l Vai alla compilazione

”

10 la seguents istanza
>ndine Personale Diigonte Scolastico

DOMANDA DI CESSAZIONE PER PERSONALE DIRIGENTE SCOLASTICO PER L'ANNO 2016

Lutente ha sele:

PR 28 dicembre 2000 n 445 TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E

jella [resente istanza avviene second

e istanz. on
IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE Al

pendonto axsumono i v

IMPORTANTE
al fine & non avers problemi nelia ¢ o Utiliz2are Indiotro” 3
ato qualcosa cccerms toma i “Homa™, In alto A destra
Tutti i diritti riseevati © 200607  iJ] Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere. 76/A - 00153 ROMA - Centralino. 06 58491 & cura di @ DG Comunications

Leggere attentamente le
informazioni riportate nella

pagina.

Per proseguire fare clic su

“Accedi”

In questa fase il sistema verifica se I'utente ha effettivamente diritto ad accedere a questa funzione.

In caso di esito negativo verra prospettato un messaggio di errore.
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Qualora, dopo aver indicato le credenziali di accesso, cliccato il tasto “vai alla

compilazione”, cliccato “accedi” sullinformativa si riceve il messaggio “L’utente non é
abilitato all’utilizzo dell’applicazione, salvo rettifica da parte dell’Istituzione
Scolastica competente”, significa che :

* Il dipendente non esiste nella base informativa del Fascicolo del Personale
* Il dipendente esiste ma con altro Codice Fiscale

L'utente ha diritto ad inserire la domanda di interesse ma deve prima richiedere
all'Istituzione Scolastica di intervenire per operare le opportune modifiche nel Fascicolo
del Personale.

(i i
€

; P
% p )
4 |?”N£&L I NE & Mt iy Fellon Seone

Benvenuto, NN Home

« Lutente non ¢ abilitato allutilizzo dell'applicazione, salvo rettifica da parte delllstituto Scolastico competente.

Tutti i diritti riservati © 2006-07 m[ﬂl Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centralino: 06 5849.1 a cura di @ DG Comunicazione
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Nel caso in cui I'utente abbia gia INOLTRATO la domanda, il sistema prospettera

una pagina che avverte sull’esistenza di una domanda gia inoltrata all’ufficio di
competenza e prospettando due bottoni; REVOCA INOLTRO e CANCELLA
DOMANDA.

Cliccando sul bottone REVOCA INOLTRO la domanda viene riportata nello stato
di INSERITA; l'utente pud quindi procedere con la modifica dei dati
precedentemente inseriti sulla domanda. In seguito alla revoca dell’inoltro viene
cancellato dall’archivio documentale anche il documento in formato pdf
precedentemente creato con l'inoltro e viene attivato I'invio della mail di notifica
dell'operazione effettuata all’indirizzo dell’'utente. Il dipendente puo quindi

procedere nuovamente all’‘inoltro della domanda.

Cliccando sul bottone CANCELLA DOMANDA la domanda viene cancellata; in
seguito alla cancellazione della domanda viene cancellato dall’archivio
documentale anche il documento in formato pdf precedentemente creato con
I'inoltro e viene attivato l'invio della mail di notifica dell’'operazione effettuata
all’indirizzo dell’utente. I'utente puo quindi procedere con l'inserimento di una

nuova domanda.

@

-

Morstsw bl bl . Bbrvuinoone

Domanda - INOLTRATA Provincia  (UREEIE. Codice Isttuzione Scolastica w

INFORMATIVA

Si sottolinea che l'interrogazione dei dati trasmessi deve essere effettuata
attraverso l‘archivio personale, in quanto un eventuale nuovo accesso
all’applicazione comporta la cancellazione del pdf precedentemente inoltrato.
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4.1 VISUALIZZAZIONE DATI ANAGRAFICI, DATI DI RESIDENZA E DI DOMICILIO

In questa schermata sono prospettati i dati anagrafici, i dati di residenza e i dati di domicilio.

| dati anagrafici vengono reperiti dalla fase di accreditamento mentre i dati di residenza e di domicilio,
se siamo nello stato di "INSERITA NON INOLTRATA” vengono letti dalla base informativa del fascicolo

del Personale e sono modificabili.

Nelle fasi successive le informazioni saranno quelle precedentemente inserite.

Tra i dati di recapito c’e anche l'indirizzo di posta elettronica. Anche questo non puo essere modificato

Completata la verifica e

constatata la correttezza dei

dati presenti nella pagina

fare clic su ‘Avanti’ per

proseguire

Come di consueto i campi contrassegnati con |’asterisco (*) sono obbligatori.

I dati di domicilio non sono obbligatori ma se presenti devono essere valorizzati
completamente.

La provincia di domicilio e di residenza vengono scelte con apposita combo box
contenente tutte le province disponibili. Automaticamente |'applicazione dara la
possibilita di scegliere nell’apposita combo box |'elenco dei comuni esistenti per
la provincia selezionata.
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4.2 LLOSTATO DELLA DOMANDA

La pagina indichera anche il relativo ‘stato della domanda’ che pud essere:
'Non Inserita’ -> il dipendente potra acquisire quindi i dati voluti.

- ‘Inserita, non inoltrata’ -> il dipendente potra aggiornare e cancellare.

=

1S A | N

anda : NON INSERITA Frovincia | TREVISO  Codios I2tiusions Sooiastion  eE——m—

DATI ANAGRAFICI

DATI DI RECAPITO

1t riservat @ 2006-07 Nl Ministerc della Pubblica Istruzione - Visle Trastevers, T&/A - 00153 ROMA - Cantralino: O5 5849.1 & cura o @ DG Comunicazions

4.3 SCELTA MODELLO DOMANDA.

Dopo la visualizzazione dei dati anagrafici e I'eventuale aggiornamento dei dati di residenza e domicilio
la funzione consente al dipendente di effettuare la scelta del tipo di modello domanda da inviare alla

scuola.
L'applicazione permette la scelta di uno solo tra i seguenti modelli domanda:

+ Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2011 (art.
24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)

+ Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2014
(opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L. 243/2004)

+ Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2016 (art.
24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)
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+ Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a
pensione

+ Domanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedenti

In questa fase viene data la possibilita di acquisire, modificare, visualizzare o cancellare il modello

domanda selezionato tramite radio button.

[ |E 1Ziont Completata la verifica e constatata
A

<

@

) lz‘N&L | NE Pl |a correttezza dei dati presenti

nella pagina fare clic su
R

anda | NON INSERITA Provincia - TREVISO  Codica Isttuzions Scolastics - (D ‘Inserisci’ o ‘Modifica’o

MODELLI DI DOMANDA *Cancella’ o ‘Visualizza’ per

T = proseguire

Non & possibile inserire un modello domanda se ce n‘é gia uno salvato in base
informativa. L'utente viene avvisato da apposito messaggio “Risulta gia inserita
una domanda”. In gquesto caso si deve obbligatoriamente cancellare il modello
precedentemente salvato e successivamente procedere con il nuovo inserimento.
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4.4 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO
DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2011,

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti

maturati entro il 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre
2011 n. 214).

Nel dettaglio la pagina consente di inserire:
. Causale di collocamento a riposo.

Bstruzi
@

,’Q lﬁ‘ N ;QL INE Mrcrions didls Fedlbons Bbcacionss

Indicare:
Senvenuto, D Home .
R ——— o1 51 (e [ ole] [ [eTez=Tap (gL do JCY

Ststo delia Domands : NON INSERITA Provincia

riposo
ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Infine fare clic su ‘Avanti’

Cognome o—
Nome o
Codice Fiscale B Data di nascil ta - Sesso ®
Comune di nascita Y Provincia di nascita =y
DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 2011
Compimento del 85° anno di et entro il 31 dicembre 2018 e maturazione dei requisiti previgenti il D.L 201/2011 entro il 31 dicembre 2011
Compimento del 61° anno di ntro il 31 dicembre 2011
o (anzianita contributiva) entro il 31 dicembre 2011
Raggiungimento di "quota 95" entro il 31 dicembre 2011
DICHIARA
a volonta di interromy rapporto dimpiego. nel caso in cui v sturazione del suddetto requisito
a volonta di non intes pere il rapporto dimpiego, nel caso in & maturazione del suddetto requisito
DICHIARA INOLTRE:
di svere inoltrato al competente Ente previdenziale domanda di pensionamento a decorrere dal 1° Settembre 2016.
indietro avanti |
Tutti i diritti iservati © 200807 (1Yl Ministero della Pubblica Istruzione - \Visle Trastevers, 76/A - 00153 ROMA - Centralino: 05 5340.1 a cura di (@ DG Comunicazior
In questa pagina il dipendente potra compilare solo i campi relativi alla domanda di
“ . . . . o . . . "
cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2011” . In

formato protetto vengono visualizzati i dati anagrafici del dipendente (Cognhome,
Nome, Comune di Nascita, Provincia di Nascita, Data di Nascita, Sesso, Codice fiscale).
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La “Causale di collocamento a riposo” deve essere scelta tra le seguenti opzioni:

+ compimento del 65° anno di eta entro il 31 dicembre 2016 e
maturazione dei requisiti previgenti il D.L. 201/2011 entro il 31
dicembre 2011

+ compimento del 61° anno di eta entro il 31 dicembre 2011

* maturazione di 40 anni di servizio utile al pensionamento (anzianita
contributiva) entro il 31 dicembre 2011

* raggiungimento di “quota 96" entro il 31 dicembre 2011

Q In caso di scelta dell’opzione:
« compimento del 61° anno di eta entro il 31 dicembre 2011

il sistema verifica il sesso del dipendente, |'opzione non puo essere selezionata
dal personale di sesso maschile.

In caso di scelta di una delle seguenti opzioni:

* maturazione di 40 anni di servizio utile al pensionamento (anzianita
contributiva) entro il 31 dicembre 2011

+ raggiungimento di “quota 96" entro il 31 dicembre 2011 il dipendente
verra invitato ad effettuare una delle seguenti dichiarazioni:

+ la volonta di interrompere il rapporto d'impiego, nel caso in cui venga
accertata la mancata maturazione del suddetto requisito;

+ la volonta di non interrompere il rapporto d‘impiego, nel caso in cui
venga accertata la mancata maturazione del suddetto requisito.

La domanda prevede inoltre una dichiarazione di inoltro al competente Ente
previdenziale, di domanda di pensionamento a decorrere dal 1° settembre 2016.

Completato lI'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi

paragrafo relativo.
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4.5 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI
REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 20117,

Una volta inseriti i dati la fase successiva € inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

. Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla sezione

“Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

. Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita

in formato .pdf

. Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare dalla pagina principale

Una volta inserite le
informazioni della

domanda di interesse

occorre fare clic su _
1enda - NON INSERITA Provincia  TREVISO  Codice Istituzione Scolestics - (D

“Inoltra”
MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconascimento del requisiti maturati entro i 31 dicombrs 2011 (ant. 24 comma 3 DL 20172011 convertita in logge 22 dicombes 2011 1 214) e
Domanda di cessazione con riconoscimento del requisiti maturati entro i 31 dicembea 2014 (opzione per il trattamento contributive ex an 1¢ 9L 24%2004) &
ne Con ricon nto dei requisiti maturati entro i 31 dicen 6(an. 24 ¢ 6.7 10 D.L. 2012011 conventito in legge 22 dicembre 2011 n. 214 &

in assenza delle condizioni per la matwazione def dirftto =)

Domanda di cessazione dal servizio del personale gla trattenuto In seevizio negll anni precedentl =)

Tutti | diritt riservati © 2006:07 AN Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centralin. 06 58491 a cure di @ DG Comunicazione
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[ | | Inserire il Codice Personale,
A o ® infine fare clic su “Inoltra”
| N lonesionw s T Suaciome
STA @NLINE bt b Feli S
Benvenuto, SEEG— Home
Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis : ROMA  Ufficio Scolastico Regionsle : LAZIO

INOLTRO DOMANDA

) Campo obbligatorio

ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare e quello del DELEGATO.

©

Come di consueto i campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori.

©

Verra prospettata ‘ [ | i
una pagina di A A ®
. TISTAN Moot il Fellon S
inoltro effettuato - ;QNL | NE o il Selom S
correttamente.

Benvenuio, INGTEEEEREREN Home
Da questa pagina Ststo dells Domands : INOLTRATA Provincia : ROMA Ufficio Scolastico Regionale : LAZIO

sara possibile

Vlsuallzzare INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

1 Ls domanda & siats salvats nell’archivio delle istanze in formsto Pcf, nells sezione relstiva sll'anno in corso.
ir mente | s
direttamente la Il nome del documento &: SU-SUF495- (NI _01_2014-RM 2394 pdf
Il Pdf & stato invisto allindirizzo e-msil: u———Estruzione.it.

domanda in

Per visusiizzare il file selezionare il seguente fink Visualizza PDF

formato .pdf
facendo clic su

“Visualizza pdf”

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro del

mouse e scegliendo “Salva oggetto con nome”.
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Al dirigente Scolastico del

e, p.c. Ufficio Scolastico Regionale per ilfla
Ambito Territoriale di

OGGETTO:  Dx di

(art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)

con i del requisiti maturati entro il 31 dicembre 2011

LA SOTTOSCRITTA
COGNOME

NOME

COMUNE DI NASCITA
DATA DI NASCITA

“Hi

CODICE FISCALE

RESIDENZA:
COMUNE
INDIRIZZO
CAP.

DOMICILIO:
COMUNE
INDIRIZZO
CAP.

QUALIFICA, CLASSE DI CONCORSO O PROFILO PROFESSIONALE
PERSONALE ATA.
DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

CHIEDE

avendo compiuto il 65° anno di eta entro il 31 dicembre 2016 e avendo maturato entro il 31 Dicembre 2011 i requisiti
per I'accesso al pensionamento vigenti prima del D.L. 201/2011, di essere collocato/a a riposo dal 1° settembre 2016.

avendo compiuto il 61° anno di eta entro il 31 dicembre 2011, ai sensi dell'art. 22-ter della legge 102/2009,
di essere collocata a riposo dal 1° settembre 2016.

avendo maturato 40 anni di servizio utile al pensionamento entro il 31 di 2011,
di essere a riposo dal 1° 2016.
avendo raggiunto “quota 96" entro il 31 dicembre 2011, di essere a riposo dal 1° 2016.

avendo maturato entro il 31 dicembre 2011 i requisiti per I'accesso al pensionamento vigenti prima del D.L. 201/2011
& non avendo compiuto ancora il 65° anno di eta entro il 31 dicembre 2016, la trasformazione del rapporto di lavoro

Oy

a tempo parziale con del a dal 1° 2016.
Dichiara inoltre di avere inoltrato al Ente di o a
dal 1° Settembre 2016
Data el memras

IOL_Cessazione guidaoperativa_utente_dir_ V001 _0.doc

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione

“Istanze online” e |'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.
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4.6 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI
REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2011’

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gial
illustrate per l'inserimento.

Dalla pagina della scelta del Modello di Domanda occorre

Selezionare il modello

@ domanda di interesse.

Hristoso s Fedllss Saciono

Fare clic su “Modifica”.
Benvenuto, CEEENRR Home

Stato dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia - QMM Codics sttuzions Scolsstics - GRS

MODELLI DI DOMANDA

@ | Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)

in fegge 22 dicembre 2011 n. 214)

Tutti i ciriti riserveti © 200507 (M) Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevere, 78/ - 00153 ROMA - Centralino: 05 5842.1 & cura i (@ DG Comunicazione

Verra prospettata la pagina per la modifica dei dati relativi alla domanda di “cessazione con
riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2011".
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lica.BHstruzico

=

ISTANZ L | N E

Senvenuto, SR Home

Stato delia Domands : NON INSERITA FProvincia : TREVISO Codce Istiuzions Scosstics - GENNNENES

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome —

Nome o

Codice Fiscale e Data di nascita -—— Sesso @
Comune di nascita P, Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTROIL 2011

Compimento del 85° anno di eta entro il 31 dicembre 2016 e msturazione dei requisiti previgenti il D.L 20172011 entro il 31 dicembre 2011
Compimento del 61° anno di eta entro 1l 31 dicembre 2011
Msturszione di 40 anni di servizio utile sl pensionamento (snzianitd contributiva) entro i 31 dicembre 2011

- Raggiungimento di "quota 95" entro il 31 dicembre 2011

DICHIARA:

a volonta di interrompere il rapporto dimpiego. nel csso in cui vengs accertata la mancata maturazione del suddetto requisito

s volonta di non interrompere il rapporto dimpiego, nel caso in oui venga scoertata la mancata maturazions del suddstto requisito

DICHIARA INOLTRE:

di svere inoltrato al competente Ente previdenziale dor = i pes = = decorrere dal 1° Settembre 2018
otz m
Tutti i dintti fiservsti © 2006-07 MYl Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevers, 76/A - 00153 ROMA - Centralino: 05 5342.1 a cura di &> DG Comunicazione

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica,

‘Indietro’ per annullare I'operazione.

A questo punto l'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.

Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario|
@ ripetere la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.A. Pagina 24 di 69



Istanze On Line IOL_Cessazione guidaoperativa_utente_dir_ V001 _0.doc
Cessazioni on-iine Dirigenti Scoiastici

4.7 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO
DEI REQUISITI MATUMTI ENTRO IL 3 1 DICEMBRE 2011,

Nel caso si voglia
cancellare la domanda @

. . ISTAN Mstos s Gl S
di “cessazione con OnLINE

riconoscimento dei I p—
requisitl matu rati entro Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincs | NN Codce [stiuzione Scolastics | CRNMSERAAS
il 31 dicembre 2011"”  wiopeLL DI DoMANDA

fare clic sulla tipologia

di domanda di

@  Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &

Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2014 (opzione per i rattamento contributivo ex art. 1. 8 L. 2432004 =
interesse e clic su Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2018 (art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 . 214) e

w ”
ancelia . Domands di cessazione dal servizio in sssenzs delle condizion per la msturazione dl diitto & pensione 2
Domands di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negii anni precedenti o)

Tutti i diritti riservati © 2008-07 Fi}m Ministero della Pubblica Istruzione - Vigle Trastevere, 78/A - 00153 ROMA - Centralino: 03 5348.1 acura di @ DG Comunicazione

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 2011

DICHIARA

DICHIARA INOLTRE

Dopo aver visualizzato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la cancellazione

o ‘Indietro’ per annullare I'operazione.
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4.8 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI  “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2011”.

Nel caso si voglia

visualizzare la domanda \
'STANZ®NL INE

di “cessazione con

Berveniio, NENEEEEED Home

riconoscimento dei

Stato defia Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia - ROMA  Codice Isttuzione Scolastics | (REEGD

requisiti maturati entro il
31 dicembre 2011” fare

MODELLI DI DOMANDA

. . . . ®  Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2011 {art. 24 comma 3 D.L. 20172011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) o
p g Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1¢. @ L. 243/2004) &

domanda d| interesse e Domands di cessazione con riconoscimento dei raquisiti maturati entro il 31 dicembre 2015 (art. 24 <. 8, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) PN

Domands di cessazione dal servizio in sssenzs delle condizioni per la msturazione del dirtto & pensione

0

clic su “Visualizza” .

Domands di cessazione dsl servizio del personsle gia trsttenuto in servizio nagli snni precedent;

0

1STANZONL | N E

Serventc, G Home

Stato delia Domands : NON INSERITA Provincia : TREVISO  Codice Istituzions Scolasticn - GRS

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome —

Nome —

Codice Fiscale IS Data di nascita - Sesso Y
Comune di nascita P Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 2011

Compimento del 85* anno di eta entro il 31 dicembra 2018 & maturazione dei requisiti previgenti il D.L 20172011 entro 31 dicembre 2011

Compimento del 81° anno di eta 7 31 dicembre 2011
Msturazione di 40 anni di servizio utile sl pensionamento (anzianta contributiva) entro i 31 dicembre 2011

Raggiungimento di "quota 95" entro il 31 dicembre 2011

DICHIARA

DICHIARA INOLTRE:

di svere inoltrsto &l compstente Ente previdenzisie domanda di pensionamento & decorrere dal 1° Settembre 2016,

et

Tutti 1 dinti rservati ©200507 ] Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevers, 78/A - 00153 ROMA - Centralino: 09 5540.1 a oura i @ DG Comunicazione

Presa visione dei dati inseriti fare clic su “Indietro” per ritornare alla pagina principale.
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4.9 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO
DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2014,

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti
maturati entro il 31 dicembre 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 c. 9 L.
243/2004)

Nel dettaglio la pagina consente di inserire:

. Causale di collocamento a riposo.
. Indicare:
|| Zi
) . Causale di collocamento a
Mnistne s Fioltler Ssscsione ri p 0so

Ep— Infine fare clic su ‘Avanti’
Stato della Domanda : NON INSERITA Provincis : QN Codice Istituzions Scolsstics | NN
ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Cognome LY

Nome R

Codice Fiscale T Data di nascita -—— Sesso ®

Comune di nascita L =) Provincia di nascita Y
DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2015

avendo compiuto almeno 57 anni e 3 mesi di eta e maturando 35 anni di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2014, chiede di essere collocsta a riposo dal 1° settembre 2018, optando per
trattamento contributivo ex D.Lvo 180/1997.
DICHIARA INOLTRE:
i avere inoltrsto al competente Ente previdenziale domands di pensionamento a decorrere dal 1° Settembre 2016.

indietro avanii
- & annanT - - Bk - -2 ~ oA ~ ne A nr ;i -
In questa pagina il dipendente potra compilare solo i campi relativi alla domanda di

@ “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2014” . In

formato protetto vengono visualizzati i dati anagrafici del dipendente (Cognome, Nome,

Comune di Nascita, Provincia di Nascita, Data di Nascita, Sesso, Codice fiscale).
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La “Causale di collocamento a riposo” deve essere:

« avendo compiuto almeno 57 anni di eta e maturando 35 anni di anzianita
contributiva tra il 1° gennaio e il 31 dicembre 2014, chiede di essere
collocata a riposo dal 1° settembre 2016, optando per il trattamento
contributivo ex D.Lvo 180/1997.

In caso di scelta dell’opzione proposta, il dipendente verra invitato ad effettuare
una delle seguenti dichiarazioni:

* la volonta di interrompere il rapporto d‘impiego, nel caso in cui venga
accertata la maturazione del suddetto requisito;

* la volonta di non interrompere il rapporto d'impiego, nel caso in cui
venga accertata la mancata maturazione maturazione del suddetto

requisito

Il sistema verifica il sesso del dipendente, |'opzione puo essere selezionata solo
dal personale di sesso femminile.

La domanda prevede inoltre una dichiarazione di inoltro al competente Ente
previdenziale, di domanda di pensionamento a decorrere dal 1° settembre 2016.

Completato lI'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi

paragrafo relativo.
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4.10 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO
DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2014”.

Una volta inseriti i dati la fase successiva € inoltrare la domanda:
Ogni inoltro avra l'effetto di:

Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla sezione

“Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita
in formato .pdf

Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare dalla pagina principale
[ ] i

Una volta inserite le , .i‘ N.@"L = : //m,w.,“;%%, S

informazioni della

domanda dl interesse Stats Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis GRS Codoe |sttuzione s

occorre fare CIIC su MODELLI DI DOMANDA

“Inoltra”

anni precednt;

]

=

Come di consueto i campi contrassegnati con |‘asterisco (*) sono obbligatori.

©
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Banvenuto. IENEG—G———

Ststo dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA

INOLTRO DOMANDA

LiSEAnOuL | NE

"

Infine fare clic su “Inoltra
e sopo aver inserito il codice
Mlorostons s Tt Btbescsome personale

Home

Provincis : ROMA  Ufficio Scolsstico Regionsle : LAZIO

indietro ml

ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare & quello del DELEGATO.

Verra prospettata
una pagina di
inoltro effettuato
correttamente.
Da questa pagina
sara possibile
visualizzare
direttamente la
domanda in
formato .pdf

facendo clic su

“Visualizza pdf”

<

'\ STANZDNL | N E

Banvenuic. NI Home

Stato della Domanda : INOLTRATA Provincia : ROMA  Ufficio Scolastico Regionale : LAZIO

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

Ls domanda & ststa salvata nell'srchivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relstiva sil'anno in corso.
Il nome cel dooumento & SU-SUF498-| )_01_2014-RM2394.pdf.
Il Pdf & siato invisto allindirizzo e-msil’ UMM struzione. it.

- ""‘k

Per visuslizzare il file

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro del

mouse e scegliendo “Salva oggetto con nome”.
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Al dirigente Scolastico del

e, p.c. Ufficio Scolastico Regicnale per ilfla
Ambito Territoriale di

OGGETTO: Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2014
(opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 ¢. 8 L. 243/2004)

LA SOTTOSCRITTA

COGNOME
NOME

COMUNE DI NASCITA
DATA DI NASCITA

1)
oIl
d |

CODICE FISCALE

RESIDENZA:
COMUNE
INDIRIZZO
CAP.

DOMICILIO:
COMUNE
INDIRIZZO
CAP.

QUALIFICA. CLASSE DI CONCORSO O PROFILO PROFESSIONALE

PERSONALE ATA.
DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

CHIEDE

avendo compiuto almeno 57 anni e 3 mesi di eta e maturando 35 anni di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2014
di essere collocata a riposo dal 1° settembre 2016, optando per il trattamento contributivo ex D.Lvo 180/1897.

La sottoscritta dichiara la volonta di interrompere il rapporto d'impiego, nel caso in cui venga accertata la mancata
maturazione del diritto al trattamento di pensione.

Dichiara inoltre di avere inoltrato al competente Ente previdenziale domanda di pensionamento a decorrere
dal 1° Settembre 2016

Data NS> S

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione
“Istanze online” e |'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all'indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.
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4.11 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO
DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2014”.

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

illustrate per l'inserimento.

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gial

®

Mlnestose didls Ftllens Sdussone

Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis CHMMEES Codos |stiuzior

MODELLI DI DOMANDA

Domands di cessazione con riconoscimento de requisiti matursti entro il 31 dicembre 2011 (srt. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)

0

o o O

Verra prospettata la pagina per la modifica dei dati relativi alla

riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2014".

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.A.
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@

:_'.‘.
ISTAN @NL INE lristne ey Foltles Ko
"

Benvenuto, NN Home
Stato della Domanda : NON INSERITA Provincis . il Codice Istiuzions Scolsstics | SN

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome
Nome

Codice Fiscale Data di nascita L] Sesso

Comune di nascita

Provincia di nascita kY
DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2015

avendo compiuto almeano 57 anni @ 3 mesi di eta @ maturando 35 anni di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2014, chiade di essere collocata a riposo dal 1° settembre 2018, optando per
trattamento contributivo ex D.Lvo 180¢1897.

DICHIARA INOLTRE:

di avers inoltrato al competente Ente previdenziale domands di pensionamento a decorrere dal 1° Settembre 2016,

indietro m

Tk D il s mmendi PANNR AT el M cbara Anlla Dubline lebriasinna  inla Trartminen TRIA  ANIE2 DOAMA  Santenfina: N2 FOAN 4 A ~cen 4 CB O S,

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica,
‘Indietro’ per annullare I'operazione.

A questo punto l'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.

Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario
@ ripetere la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.A. Pagina 33 di 69



Istanze On Line IOL_Cessazione guidaoperativa_utente_dir_ V001 _0.doc
Cessazioni on-iine Dirigenti Scoiastici

4.12 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2014”.

Nel caso si voglia

cancellare la domanda

Benvenuto, CIIEGEGE——— Home

Stato defls Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis GERMS Codics |stiuzions Scolsstics : GRS

di “cessazione con

. . . MODELLI DI DOMANDA
riconoscimento dei

it : Domane o cassazions con riconoscmento dai requs maturst &nro | 31 doambre 2011 (st 26 comma 3 D.L 20112011 convertto in iegge 22 diosmre 2011 . 214)
requisiti maturati entro
Do essazions con rsonsssimants de requist msturst entra § 31 s 2014 (spzions per 1 sttamanto controu

ntro il 31

ia di cessazione con riconoscimento dei requisiti matur art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)

il 31 dicembre 2014”

Domands di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione d! diritto 8 pensione

o 0 o0 o |0

fare clic sulla tipologia D R T R B R e e

di domanda di interesse e E=EEa

e clic su “Cancella” . El

®

ISTANZENL I NE Monsts bl Feln S

Senvenito, SRR Fie

Stato dela Domanda : NON INSERITA Provincis - Gl Codics Isttuzions Scolssticn | EMNMMNEED

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome AT

Nome -_—

Codice Fiscale e i Data di nascita —— Sesso ®
Comune di nascita e Provincia di nascita e

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2015

avendo compiuto aimeno 57 anni e 3 mesi di etd @ maturando 35 snni di snzianita contributiva entro il 31 dicembre 2014, chiede di essere collocsta a riposo dal 1° settembre 2018, optando per
trattamento contributivo Lvo 180¢1997.

DICHIARA INOLTRE:

di svere inoitrsto sl compstente Ente previdenzisle domands di pensionamento s decorrere dal 1° Settembre 2016,

I"die”@

Dopo aver visualizzato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la cancellazione

‘Indietro’ per annullare I'operazione.
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4.13 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2014.

Nel caso si voglia

visualizzare la

Stato della Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Frovncs GEMMMMMED Codos |sttuzions Scolsstos | NN

domanda di

MODELLI DI DOMANDA

“cessazione con

riconoscimento dei °
requisiti maturati entro Damands  cessezione con rsonasoimento de requist maturt et i 31 dosmbve 2018 (a. 24 06,7, 10 D.L. 2012011 conveto i egge 22 dcembre 2011 . 214) s
il 31 dicembre 2014” : .

fare clic sulla tipologia

di domanda di

interesse e clic su

“Visualizza” .

Stato detla Domanda : NON INSERITA Provincis - QIMMMMES Codice Isttuzions Scolastica | MMM

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome 1
Nome L}
Codice Fiscale T Data di nascita —— Sesso -
Comune di ta e Provincia di nascita o=
DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2015
£] aturando 35 anni di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2014, chiede di essere collocsta a riposo dal 1° settembre 2018, optando per

DICHIARA INOLTRE:

di svere inoltrsto sl comps! Ente previde domands di a decorrere dsi 1° Settembre 2016

ikt B ARAR 7 B AR b Anbin Bucbabatian febriminmn  VFinin Teamimiinea TAIA  ARIED DAMA  Aamteafina: A2 EOAR 4 A mien o EBN AR A as it ansian

Presa visione dei dati inseriti fare clic su “Indietro” per ritornare alla pagina principale.
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4.14 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI  “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2016”.

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti

maturati entro il 31 dicembre 2016 (art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre
2011 n. 214)

Nel dettaglio la pagina consente di inserire:

. Causale di collocamento a riposo.

Indicare:
. Causale di collocamento

® a riposo

Ministono s Tt Kticsione

Infine fare clic su ‘Avanti’

Bemvenuto, GENNINEED Home

Stato della Domands : NON INSERITA Provincia G Codice |stituzions Scolsstics : (EIEG—_—_

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome L=~y

Nome v

Codice Fiscale ST Data di nascita R ) Sesso [ )
Comune di nascita C— Provincia di nascita =

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2016

Compimento di 88 anni @ 7 mesi di eta tra il 1° settembre ed il 31 dicembre 2018
Msturazione di 42 anni & 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2016

Msaturazione di 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2018

DICHIARA INOLTRE:

di svere inoltrsto al competente Ente previdenziale domanda di pensionamento a decorrere dal 1° Settembre 2016.

indietro m

Tutti i ciritti riservati @ 200607 (I} Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevere, 78/A - 00153 ROMA - Centrafino: 08 5348.1 s curs di (@ DG Comunicazione
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In questa pagina il dipendente potra compilare solo i campi relativi alla domanda
di “cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre
2016” . In formato protetto vengono visualizzati i dati anagrafici del dipendente
(Cognome, Nome, Comune di Nascita, Provincia di Nascita, Data di Nascita,
Sesso, Codice fiscale).

La “Causale di collocamento a riposo” deve essere scelta tra le seguenti opzioni:
* compimento di 66 anni e 7 mesi di eta tra il 1° settembre ed il 31 dicembre|
2016

e maturazione di 42 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31
dicembre 2016

e maturazione di 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31
dicembre 2016

In caso di scelta di una qualsiasi opzione esclusa:

+ compimento di 66 anni e 7 mesi di eta tra il 1° settembre ed il 31 dicembre
2016

il dipendente verra invitato ad effettuare una delle seguenti dichiarazioni:

+ La volonta di interrompere il rapporto d‘impiego, nel caso in cui venga
accertata la mancata maturazione del suddetto requisito;

+ la volonta di non interrompere il rapporto d’'impiego, nel caso in cui venga
accertata la mancata maturazione del suddetto requisito.

In caso di scelta della opzione:
« maturazione di 42 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31
dicembre 2016

il sistema verifica il sesso del dipendente, I’'opzione puo essere selezionata solo dal
personale di sesso maschile.

In caso di scelta della opzione:
« maturazione di 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31
dicembre 2016

il sistema verifica il sesso del dipendente, I'opzione puo essere selezionata solo dal
personale di sesso femminile.

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.A. Pagina 37 di 69



Istanze On Line IOL_Cessazione guidaoperativa_utente_dir_ V001 _0.doc
Cessazioni on-iine Dirigenti Scoiastici

La domanda prevede inoltre una dichiarazione di inoltro al competente Ente
previdenziale, di domanda di pensionamento a decorrere dal 1° settembre 2016.

Completato lI'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi

paragrafo relativo.
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4.15 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO
DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2016,

Una volta inseriti i dati la fase successiva € inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

. Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla sezione

“Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

. Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita

in formato .pdf

. Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare dalla pagina principale

[ || 1Zi
Una volta .« B
| N Unnesiono s Fidblor Sbuucrone
R R ” "& L l N E Minestoso ol Tt llin St
inserite le
. f . . Benvenuto, GRS T
In ormaz'onl Stato della Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Frovincs . W Codce Isttuzione Scolsstcs -

della domanda di
MODELLI DI DOMANDA

interesse occorre

fare CI i C Su Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2011 {art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) —
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1c. @ L. 243/2004) )
“Inoltra”
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2018 (art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 20172011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &
Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensions )
Domanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negii snni precedent =

— -
Tutti i dirtti riservati © 2008-07 (T} Ministero della Pubblica Istruzione - Visie Trastevere, 78/A - 00153 ROMA - Centraiino: 08 5349.1 a cura di @ DG Comunicazione
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@ Come di consueto i campi contrassegnati con I'asterisco (*) sono obbligatori.

ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
@ specificare é quello del DELEGATO.

Infine fare clic su

- - “Inoltra” dopo aver
LI ' 2 inseritop il codice
| .“ N at l N E ot bl Tudllon Sbucme ner<nnale
'

Eonveni: A

Stsip della Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provinca : ROMA  Ufficio Scolastco Regionsle : LAZIO

INOLTRO DOMANDA

Per Inoltro dells domendsa insenre |

ent vaion
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Verra prospettata
una pagina di
inoltro effettuato
correttamente.
Da questa pagina
sara possibile
visualizzare
direttamente la
domanda in

formato .pdf
facendo clic su

“Visualizza pdf”

IOL_Cessazione guidaoperativa_utente_dir_ V001 _0.doc

«

'STANZDNL INE

Benvenuto, ING— Home

Ststo della Domands : INOLTRATA Provincia : ROMA  Ufficio Scolastico Regionsie : LAZIO

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

Ls domands & stats sslvats nell'srchivio delle istanze in formsto Pdf, nells sezione relstiva sli'anno in corso.
Il nome del documento & SU-SUF495- SIS _01_2014-RM2394.pdf.
| P & stato invisto sllindinizzo e-msil. eummallstruzione. it.

Per visuslizzare il file selezionare il seguente link:

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro del

mouse e scegliendo “Salva oggetto con nome”
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Al dirigente Scolastico del

e, p.c. Ufficio Scolastico Regionale per illa
Ambito Territoriale di

OGGETTO: Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2016

(art. 24 c.6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)

LA SOTTOSCRITTA

COGNOME

NOME

COMUNE DI NASCITA
DATA DI NASCITA

CODICE FISCALE

RESIDENZA:
COMUNE
INDIRIZZO

CAP.

Ll

DOMICILIO:
COMUNE
INDIRIZZO

CAP.

QUALIFICA, CLASSE DI CONCORSO O PROFILO PROFESSIONALE
PERSONALE AT.A.
DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

O0Oo0oy

CHIEDE

compiendo 66 anni e 7 mesi di eta tra il 1° settembre e il 31 dicembre 2016, ai sensi dell'art. 24, comma 6, lettera c) e
comma 7 del D.L. 201/2011 di essere collocato/a a riposo dal 1° settembre 2016.

maturando 42 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2016 e non avendo raggiunto I'eta massima per il
collocamento a riposo, ai sensi dell'art. 24 comma 10 del D.L. 201/2011, di essere collocato in pensione anticipata dal
1° settembre 2016.

maturando 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2016 e non avendo raggiunto I'eta massima per il
collocamento a riposo, ai sensi dell'art. 24 comma 10 del D.L. 201/2011, di essere collocata in pensione anticipata dal
1° settembre 2016.

maturando 42 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2016 e non avendo raggiunto I'eta massima per il
collocamento a riposo, la trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con contestuale attribuzione del trattamento
pensionistico a decorrere dal 1° settembre 2015.

maturando 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2016 e non avendo raggiunto I'etd massima per il
collocamento a riposo, la trasformazione del rapporto di lavero a tempo parziale con contestuale attribuzione del trattamento
pensionistico a decorrere dal 1° settembre 2015.

Dichiara inoltre di avere inoltrato al competente Ente previdenziale domanda di pensicnamento a decorrere
dal 1° Settembre 2016.

Data ‘oSG E N

IOL_Cessazione guidaoperativa_utente_dir_ V001 _0.doc

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione

“Istanze online” e l'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all'indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.
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4.16 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO
DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2016,

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gid
illustrate per l'inserimento.

Dalla pagina della scelta del Modello di Domanda occorre

Selezionare il modello

® domanda di interesse.

Ministone didls Frtbler Srcacsione

Fare clic su “Modifica”.

Benvenuto, G Home

Stato della Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia | WS Codics |stituzione Scolsstics USRS

MODELLI DI DOMANDA

Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2011 {art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) B
Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1 ¢. @ L. 243/2004) s
® | Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2016 (art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 20172011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) Y
Domanda di cessazione dai servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto & pensions =
Domands di cessazione dal servizio dal personale gi trattenuto in servizio negii snni pracedant; &

indietrol inolira

Tutti i dirtt riservati ©2008-07 (MYl Ministero della Pubblica Istruzione - Visis Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centraiino: 05 5340.1 a cura di (@ DG Comunicazione

Verra prospettata la pagina per la modifica dei dati relativi alla domanda di “cessazione con

riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2016".
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P

ISTANZEWL | N E Moot il el e
e

Benvenuto, GENIEEERERES Home
Stato della Domands : NON INSERITA Provincic GENEENEE Codics |sttuzions Scolsstics : CENEEG—_—_

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome RS

Nome IR

Codice Fiscale ) Data di nascita T Sesso L]
Comune di nascita C— Provincia di nascita =

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2016

Compimento di 68 anni @ 7 mesi di eta tra il 1° settembre ed il 31 dicembre 2018
Msturazione di 42 anni & 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2016

Msturazione di 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2018

DICHIARA INOLTRE:

di svere inoltrsto al compsetente Ente previdenziale domanda di pensionamento a decorrere dal 1° Settembre 2018.

Tutti i diritti iservati © 200807 [ }'Wm Ministero della Pubblica Istruzione - \iale Trastevere, 7&/A - 00153 ROMA - Centrafino: 08 5340.1 s cura di ™ DG Comunicazione

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica,
‘Indietro’ per annullare I'operazione.

A questo punto |'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.

Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario
@ ripetere la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate
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4.17 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2016”.

Nel caso si voglia
cancellare la
domanda di
“cessazione con
riconoscimento dei
requisiti maturati
entro il 31
dicembre 2016"
fare clic sulla
tipologia di
domanda di
interesse e clic su

“Cancella” .

LSTANZONL | NE,

Benvenuto, G Home

Stato della Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia | WS Codos Istituzions Scolsstics - QEEEIINES

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) -
Domands di cessazione con ficonoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2014 (opzione per i trsttamento contributivo ex art. 1¢. 9 L. 24312004) e
® | Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2016 (art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 20142011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) e
Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del dirtto a pensione &
Domanda di cessazione dal servizio del personsle gié trattenuto in servizio nagii snni precedent e

WS = |

mdieho

Tutti i diritti riservati © 2006-07 rrvm Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centralino: 08 5340.1 a cura di @ DG Comunicazione

Y e ———

Stato della Domanda : NON INSERITA

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome
Nome
Codice Fiscale

Comune di nascita

1STANZBEL | N E Mbriions i Fedlion Bt

Home

Provincic GENEEEEE® Codce |sttuzions Scolsstics : CENEEEEEES

Data di nascita T Sesso

Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2016

Compimento di 68 anni @ 7 mesi di eta tra i 1° settembre ed il 31 dicembre 2018

Msturazione di 42 anni @ 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2018

Msturazione di 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2018

DICHIARA INOLTRE

di svere inoitrsto al compstente Ente previdenziale domands di pensionsmento & decorrere dal 1° Settembre 2016,

Tutti i diritti riservati © 200807 (M#I] Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centrafino: 05 5342.1 s cura di (@ DG Comunicazione
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Dopo aver visualizzato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la cancellazione

‘Indietro’ per annullare I'operazione.
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4.18 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE CON
RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2016

Nel caso si voglia

visualizzare la g ]
| AN lonisiono ks Tkt Bbacione
STANZEONL INE e

domanda di

Benvenuto, G Home

“cessazione con

Stato dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia | WS Codice |sttuzione Scolsstics ISR

riconoscimento dei
MODELLI DI DOMANDA

requisiti maturati

. . Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &
entro il 31 dicembre
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1¢. 8 L. 243/2004) (3
” H

2016" fare clic sulla ®  Domands di cessazions con rconoseimento dei raquisit matursti antro il 31 dicembra 2018 (s 24 . 8, 7, 10 D.L 20112011 convartio in legge 22 dicembra 2011 n. 214) e
- - - Domanda d cessazione dal servizio in assenzs delle condizioni per la msturazions del dintto a pensions )

tipologia di domanda
Domanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negii snni precedent; =

di interesse e clic su -

“Visualizza” .

indietro inoltra

Tutti i diritti riservati © 200807 (Tl Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 7T&/A - 00153 ROMA - Centralino: 05 5842.1 & cura di (@ DG Comunicazione
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1STAnZE)l | NE Moo il Tl St

Bemvenuto, ENERENEES Home
Stato della Domands : NON INSERITA Provincis CENEEEEE® Codics Isttuzions Scolsstics : (EEG—_—_E

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome LSS

Nome R

Codice Fiscale = Data di nascita R Sesso o
Comune di nascita e Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE CON RICONOSCIMENTO DEI REQUISITI MATURATI ENTRO IL 31 DICEMBRE 2016

Compimento di 88 anni @ 7 mesi di etd tra il 1° settembre ed il 31 dicembre 2018
Msturszione di 42 anni & 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2016

Maturazione di 41 anni e 10 mesi di anzianita contributiva entro il 31 dicembre 2018

DICHIARA INOLTRE:

di svere inoitrsto al competente Ente previdenziale domanda di pensionamento a decorrere dal 1° Settembre 2016.

indietro m

Tutti i diritti riservati © 2008-07 H‘]m Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, 78/A - 00153 ROMA - Centrafino: 08 5840.1 s cura di @ DG Comunicazione

Presa visione dei dati inseriti fare clic su “Indietro” per ritornare alla pagina principale.
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4.19 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN
ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A PENSIONE”,

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione dal servizio in assenza delle

condizioni per la maturazione del diritto a pensione.

Nel dettaglio la pagina consente di inserire:

« Dichiarazione di cessazione rapporto
[ | Zi

e
ST NNl | NE

Indicare:

Eemvenito. G Home

Stato defs Domands : NON INSERITA o Q. Cotes stz Scocsics MMM Dichiarazione di cessazione rapporto

H H AY H4
ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE Infine fare clic su ‘Avanti

Cognome
Nome
Codice Fiscale

Data di nascita eSS Sesso L]

Provincia di nascita @

\l‘l

Comune di nascita

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A
PENSIONE

Dichiar;

@ di interrompere il rapporto i impiago a decorrere dal 1° settembre 2016, pur consapevoe deifassenza delle condizioni per ia maturazione del diritto  pensione

i E

Tt diriti riservati © 200807 (1Y) Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevere, T&/A - 00153 ROMA - Centraiino: 03 5843.1 & cura di @ DG Comunicazione

@ In questa pagina il dipendente potra compilare solo i campi relativi alla domanda di

“cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensione” . In
formato protetto vengono visualizzati i dati anagrafici del dipendente (Cognome, Nome, Comune di
Nascita, Provincia di Nascita, Data di Nascita, Sesso, Codice fiscale).
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Completato lI'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi

paragrafo relativo.

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.A. Pagina 50 di 69



Istanze On Line IOL_Cessazione guidaoperativa_utente_dir_ V001 _0.doc
Cessazioni on-iine Dirigenti Scoiastici

4.20 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN
ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A PENSIONE”

Una volta inseriti i dati la fase successiva € inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

*  Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla sezione

“Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

+ Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita in

formato .pdf

+ Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare dalla pagina principale

Una volta

inserite le <

_ . \ ‘ ®
informazioni ISTAN @"L INE Moo ol Felllor Bt

della domanda
Benvenuto, GRS T

di interesse Stato dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provines GRS Codcs |<tituzions Scolssticn QRSN

occorre fare MODELLI DI DOMANDA

clic su

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro i 31 dicambre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &

“Inoltra”

Domanda d ne con riconoscimento dei requisiti matursti entr nbre 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1.¢. @ L. 243/2004) —
Domanda di cessazione con riconoscimento dei raquisiti matursti entro il 31 dicembre 2018 (art. 24 ¢. 8, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &
Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione de! diritto a pensione

Domanda di cessazione dal servizio del personale gis trsttenuto in servizio nagii anni precedenti -

[ ] ] e [
indietro
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Benvenuto, IENGGENNEN

Stato della Domands : INSERITA, NON INOLTRATA

INOLTRO DOMANDA

Per linoltro della domands inserire i seguent vslori

A i ’
ISTAN & LINE Hlonstons s Tl Sancore

<

Inserire il Codice Personale

n

Infine fare clic su “Inoltra

Home

Provincis : ROMA Ufficio Scolastico Regionale : LAZIO

= E

ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da
specificare e quello del DELEGATO.

©

Come di consueto i campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori.

Verra prospettata
una pagina di
inoltro effettuato
correttamente.
Da questa pagina
sara possibile
visualizzare
direttamente la
domanda in
formato .pdf
facendo clic su

“Visualizza pdf”

! -
A B ®
1STanZBul | NE Moot il Fellor Sene
]
Banvenuto, IR Home
Stato delia Domands : INOLTRATA Provincis : ROMA  Ufficio Scolsstico Regionale : LAZIO

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

Ls domands & stata sslvsts nell'srchivio delle istanze in formsto Pdf, nells sezione relstiva sl'snno in corso.
Il nome del documento & SU-SUF495-JININIINEENENNS_01_2014-RM2394.pdf
Il Pdf & stato invisto all'indinizzo e-msil: QR struzione.it.

Per visuslizzare i file selezionare il seguente link

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro del

mouse e scegliendo “Salva oggetto con nome”
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Al dirigente Scolastico del

e, p.c. Ufficio Scolastico Regionale per ila
Ambito Territoriale di

OGGETTO: Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni

per |la maturazione del diritto a pensione

LA SOTTOSCRITTA

COGNOME ———

NOME —

COMUNE DI NASCITA W

DATA DI NASCITA 5] oD —
gomo mese anno

CODICE FISCALE [SeR=mas )

RESIDENZA:

COMUNE

INDIRIZZO %

CAP. Py

DOMICILIO:

COMUNE

INDIRIZZO

CAP.

QUALIFICA, CLASSE DI CONCORSO O PROFILO PROFESSIONALE
PERSONALE AT.A.
DIRETTORE DEI SERVIZ|I GENERALI E AMMINISTRATIVI

CHIEDE

IOL_Cessazione guidaoperativa_utente_dir_ V001 _0.doc

di interrompere il rapporto di impiego a decorrere dal 1° settembre 2016, pur consapevole dell'assenza delle condizioni

per la maturazione del diritto a pensione.

Data ‘CERiSGkie S

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione

“Istanze online” e |'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.
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4.21 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN ASSENZA
DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A PENSIONE”.

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gid
illustrate per l'inserimento.

A & @ Selezionare il modello
' I‘”N:&L INE Mostos bl Fedl.

domanda di interesse.

Benvenito, ORI Home Fare clic su “Modifica”.

Stato delis Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis - GRNEEED Codics [stituzions Scolastics GRS

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) =
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1.¢. @ L. 243/2004) —
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2016 (art. 24 c. 6, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &
Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione de! diritto a pensione &
Domands di cessazione dal servizio del parsonale gia trattenuto in servizio negii anni precedent @

indietro m

La domanda di “cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a

pensione” consta di una sola dichiarazione che rappresenta l'intera identita del modello in oggetto.
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Mistoso oty Ficttlers Hitsaassone

Senvenuto, EEIEEERREE

Home

Stato della Domands : NON INSERITA Provincia - QUM Codice |sttuzions Scolastics  ENNRREAED

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome L= -

Nome D

Codice Fiscale A Data di nascita CEERED Sesso °
Comune di nascita ’ Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A
PENSIONE

Dichiara:

% di interrompere il rapporto di impiego a decorrere dal 1° settembre 2018, pur consapevole delfassenza delle condizioni per Ia maturazione del diritto a pensione

indietro

Tutti i diitt riservati © 200807 (MY Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevare, T8/A - 00153 ROMA - Centraiino: 03 5342.1 & cura di (@ DG Comunicazione

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica,

‘Indietro’ per annullare I'operazione.

A questo punto l'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.

Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario ripetere
@ la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate
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4.22 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN
ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A PENSIONE”,

Nel caso si voglia pubblica.Mstruzione

cancellare la

®

"I1ISTAN EeNL INE Moristoro s Foltles Ktascione

domanda di

“cessazione dal I —

Stato delis Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis -GN "= [stiuzions Scolasticn GRS

servizio in assenza

delle condizioni per MODELLI DI DOMANDA
la maturazione del
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) @
.. . ”
diritto a pensione Dormanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro 1 31 & 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1¢. 8 L. 24312004) @
fare Cl | C su | | a Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (art. 24 . 8, 7. 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) -
. . . Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condzioni per la maturazione del dirtto s pensione &
tipologia di domanda
Domanda di cessazione dal servizio del parsonale gia trattenuto in servizio nagli anni pracadanti &

di interesse e clic su

“Cancella” .

indietro m
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<

ISTAN :6,,(_ INE st ol Gl St

Bevenuto, EENMIERENEND Home

Stato delia Domanda : NON INSERITA Provincia QUM Codice Isttuzions Scolastics | EMNMRMMMED

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome cnm—

Nome =

Codice Fiscale Y Data di nascita RS Sesso .
Comune di nascita cnEn® Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A
PENSIONE

Dichiara:

® di interrompere il rapporto di impiago & decorrere dal 1° settembre 2018, pur consapevole deliassenza delle condizioni per ia maturazion del diritto a pensione

indietro m

Tutti i diritti riservati @ 200807 [ I'\ﬂl Ministero della Pubblica Istruzione - Vigle Trastevere, 7T8/A - 00153 ROMA - Centralino: 03 5840.1 & curs d G‘\ DG Comunicazione

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.A.

Dopo aver visualizzato i dati
relativi alla domanda fare clic
su

‘Avanti’ per confermare la
cancellazione ‘Indietro’ per

annullare I'operazione.
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4.23 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN
ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A PENSIONE”,

Nel caso si voglia

visualizzare la ) ottt St

domanda di

Benvenio, CHMEEEED

Stato dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis -GN Codics |sttuzions Scolsstcs QRIS

“cessazione dal servizio

|n assenza de”e MODELLI DI DOMANDA

Condizioni per |a Domanda/d cessasions con conoscimento dal raculai 31 diosmbre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 20112011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)
maturazione del diritto

a pensione” fare clic

o o 0 0 ©

sulla tipologia di

domanda di interesse e o |

clic su “Visualizza” .

Presa visione dei dati inseriti fare clic

su “Indietro” per ritornare alla

pagina principale.

Stato defls Domanda : NON INSERITA Provines - QS Codce Istituzions Scolsstics | ERMMMMMNED

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Cognome e,
Nome =

Codice Fiscale L Y Data di nascita e Sesso .
Comune di nascita am——— Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO IN ASSENZA DELLE CONDIZIONI PER LA MATURAZIONE DEL DIRITTO A

PENSIONE
Dot
@ d interompere l rspport d impiego a decorrre s 1° settemore 2016 spevole defassenza dele condzion pe s msturazions del drito & pensione
g m
Tutt it ciservati © 200507 T Ministers della Pubblica struzione - Vial Trastevere, T8/ - 0153 ROMA - Ceriraino: 08 5348.1 & oua & @ DG Comunicatione
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4.24 COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL
PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI”.

La funzione consente al dipendente di inserire la domanda di cessazione dal servizio del personale gia

trattenuto in servizio negli anni precedenti.

Nel dettaglio la pagina consente di inserire:

« Dichiarazione di cessazione rapporto

L.BHstruzioi Indicare:
a : @ . Dichiarazione di
"1ISTAN 4 » tnistns e Feltlon Hscione i
- LINE cessazione
Benveno, QUSRS Home rapporto
Ststo della Domands : NON INSERITA Provinc s GRS Codce sttuzone Scolastics . .
Infine fare clic su
\ H 4
ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE: Avanti
Cognome T
Nome S
Codice Fiscale CECese— Data di nascita e Sesso [ ]
Comune di nascita == Provincia di nascita £

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI

Dichiars:

avendo gis maturato i requisiti per il dirtto & pansione ed essendo destinatario di provvedimento di trsttenimento in servizio, di interrompere anticipstamente il medesimo e di essere collocato/a riposo dal
1*settembre 2016.

DICHIARA INOLTRE:

di avere inoitrsto al competente Ente previdenziale domanda di pensionamento a decorrere dal 1° Settembre 2018

indietro avanti I

Tutt | diiti riservati © 200807 T} Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevere, 78/ - 00153 ROMA - Centralino: 06 5840.1 & cura di (@ DG Comunicazione

In questa pagina il dipendente potra compilare solo i campi relativi alla domanda di “cessazione dal
@ servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensione” . In formato protetto
vengono Vvisualizzati i dati anagrafici del dipendente (Cognome, Nome, Comune di Nascita,
Provincia di Nascita, Data di Nascita, Sesso, Codice fiscale).
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Completato lI'inserimento dei dati richiesti, occorre procedere con l'inoltro della domanda. Vedi

paragrafo relativo.
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4.25 INOLTRO DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL
PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI”

Una volta inseriti i dati la fase successiva € inoltrare la domanda:

Ogni inoltro avra l'effetto di:

+ Produrre un PDF, il modello compilato dal dipendente in formato .pdf con tutti i dati
acquisiti che sara salvato in un archivio storico e che potra essere recuperato alla sezione

“Archivio” presente sulla Home Page personale di Istanze online.

+ Inviare una mail al dipendente come ricevuta con il modulo della domanda inserita in

formato .pdf

+ Depositare la domanda inserita in una base informativa dedicata. Contestualmente
all’acquisizione della domanda il modulo in formato pdf sara messo a disposizione

dell’Ufficio Scolastico Regionale che potra procedere alle operazioni di competenza.

Per effettuare l'inoltro dell’Istanza occorre operare dalla pagina principale

BMstruzi
i
Una volta N b ) ®
) ] ISTANZEL | NE Moo bl Gl Siine
inserite le - ‘
informazioni Benienc, ON—
Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincia : (MMM Codice Istituzione Scolastica _

della domanda

.. MODELLI DI DOMANDA
di interesse

occorre fare

Domandsa di cessazione con ficonoscimento dei requisiti matursti entro i 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembra 2011 n. 214) o
CIiC su Domands di cessazione con ficonoscimento dei requisiti matursti entro i 31 dicembre 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex srt. 1¢. @ L. 243/2004) -
“I I ” Dornanda di cessazione con riconoscimento dei raquisiti matursti entro i 31 dicambre 2016 (art. 24 ¢. 6, 7. 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) e
Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del dirtto a pensions =)

Domanda di cessazione dal servizio del personale gis trattenuto in servizio negli anni precadant
PRE eS|
e
e

e, T8/A - 00153 ROMA - Centraiino: 05 5340.1 s cura di @ DG Comunicazione

Tutti i diritti riservati © 2005-07 (MYl Ministero della Pubblica Istruzione - Vial
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Benvenuto, IENGTEENRRENEN

Stato dells Domands : INSERITA, NON INOLTRATA

INOLTRO DOMANDA

Per l'inoltro della domsands inserire i seguenti valori

A &
\STANZONL | N E

e

Inserire il Codice Personale

Infine fare clic su “Inoltra”

Hlnertono s Trodllows Sbrascrone

ome

Provincis : ROMA Ufficio Scolsstico Regionsle : LAZIO

fassscases

* Codice Personsie

() Campo obbligstorio

et E

&

Come di consueto i campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori.

@

ATTENZIONE: nel caso di accesso su delega il codice personale da

specificare e quello del DELEGATO.

Verra prospettata

una pagina di inoltro

effettuato
correttamente.

Da questa pagina
sara possibile
visualizzare
direttamente la
domanda in formato
.pdf facendo clic su

“Visualizza pdf”

-

!‘

STANZONL | NE

Eenvenutc, NG

Stato della Domands : INOLTRATA

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

La domanda & stats salvata nell'archivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relstiva all'anno in corso.
Il nome del documento & SU-SUF495- NS 01_2014-RM2394 pdf
Il Pdf & ststo invisto sll'indirizzo e-msil: quuilystruzione.it.

Per visuslizzare i file selezionsre il seguente !mii Visualizza PDF

N ARG 7 A7 777 7 W—

Home

Provincia : ROMA  Ufficio Scolastico Regionsie : LAZIO

Sara possibile aprire direttamente il file o salvarlo sul proprio pc, facendo clic con il pulsante destro del

mouse e scegliendo “Salva oggetto con nome”

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. - Selex ES S.p.A.
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Al dirigente Scolastico del

e, p.c. Ufficio Scolastico Regionale per iVla
Ambito Territoriale di

OGGETTO: Domanda di cessazione dal servizio del personale

con proroga disposta negli anni precedenti

LA SOTTOSCRITTA

COGNOME =
NOME S
COMUNE DI NASCITA L=
DATA DI NASCITA e

CODICE FISCALE

o
RESIDENZA:

COMUNE XNy

INDIRIZZO oo sssionenone =
CAP. L )

DOMICILIO:
COMUNE
INDIRIZZO
CAP.

QUALIFICA. CLASSE DI CONCORSO O PROFILO PROFESSIONALE
PERSONALE ATA.
DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

CHIEDE

avendo gia maturato i requisiti per il diritto a pensione ed essendo destinatario di provvedimento di trattenimento in servizio,
di interrompere anticipatamente il medesimo e di essere collocato/a a riposo dal 1° Settembre 2016.

Dichiara inoltre di avere inoltrato al competente Ente previdenziale domanda di pensionamento a decorrere

dal 1° Settembre 2016

Data SNy IR

Concluso l'inoltro, il sistema salvera il file appena inoltrato nella sezione “Archivio” della sezione

“Istanze online” e |'utente ricevera la mail con la domanda in formato .pdf all’indirizzo di posta

indicato nella fase di Registrazione.
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4.26 MODIFICA DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO
PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI”.

La funzione consente di modificare i dati precedentemente inseriti dal dipendente.

Le operazioni per effettuare la modifica di ciascuna sezione sono le stesse gial
illustrate per l'inserimento.

Dalla pagina della scelta del Modello di Domanda occorre

Selezionare il modello

domanda di interesse.

<

n

2 8 @ H w Hr-H ”
. "“NfenL | NE A A Fare clic su “Modifica”.

Benvenuto, Home

Stato della Domands : INSERITA, NON INOLTRATA Provine's : QUMMM Codics |stituzions Scolestics | GRS

MODELLI DI DOMANDA

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214)

i
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2014 (opzione per il trattamento contributive ex art. 1 ¢. @ L. 243/2004) =
Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (art. 24 . &, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) o
Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto s pensione ()
Domanda di cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedent &

indietro m

Tuti i dirtti riserveti © 200807 ] Ministero della Pubblica Istruzione - Viske Trastevere, 78/A - 00153 ROMA - Centraiino: 05 5343.1 a cura di @ DG Comunicazione

La domanda di “cessazione dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedenti”

consta di una sola dichiarazione che rappresenta l'intera identita del modello in oggetto.
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e

:'\
ISTANZBEWL | NE Mot il Fesliln o
-

Senvenuto, QNSNS

Home

Ststo della Domands : NON INSERITA Provinc's IR Codice |sttuzions Scolastics | NS

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE:

Cognome e =)

Nome ——

Codice Fiscale L Data di nascita EET—— Sesso .
Comune di nascita sy Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI

Dichiara:

svendo gia matursto i requisiti per il diritto & pansione ed essendo destinatario di provvedimento di trsttenimento in servizio, di interrompere anticipstamente il medesimo e di essere collocsato/a riposo dsi
1*settembre 2016.

DICHIARA INOLTRE:

di avere inoitrato al competente Ente previdenziale domanda di pensionamento a decorrere dal 1° Settembre 2018.

indietro avanti

Tutti i diritti riservati © 2005-07 T 1m Ministero della Pubblica Istruzione - Vigle Trastevere, 789/A - 00153 ROMA - Centrslino: 05 5840.1 a cura di ™ DG Comunicazione

Dopo aver aggiornato i dati relativi alla domanda fare clic su ‘Avanti’ per confermare la modifica,
‘Indietro’ per annullare I'operazione.

A questo punto l'utente dovra ripetere I'inoltro della domanda.

Ogni volta che si effettuano delle modifiche alla domanda & necessario
@ ripetere la procedura di inoltro per non perdere le modifiche effettuate
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4.27 CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL
PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI”.

Nel caso si voglia pubblica Bstruzione

&

cancellare la

s §
ISTAN :&L INE Morestons s Felthor Sibcione

domanda di

“cessazione dal Benvenito, CRM _

Stato della Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis - QUMMM Codics |sttuzions Scolestics : RN

servizio del

personale glé. MODELLI DI DOMANDA

trattenuto in servizio

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro i 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 20172011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) &

B
n eg | i anni Domands di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2014 (opzione per il trsttamento contributivo ex art. 1.¢. @ L. 243/2004) =
. ) Domands di cessazione con riconoscimento dei requisti matursti entro il 31 dicembre 2016 (art. 24 . 8, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) e

precedenti” fare clic
Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione del diritto a pensione =)

sulla tipologia di @ | Domanda s cessacione dal seviio dl personaie i tratfenutd in servizo negh s prepede °

domanda di —y

interesse e clic su —— m

“Cancella” .

Tutt  dirtti riservati © 200807 MMl Ministero della Pubblica Istruzione - Visle Trastevere, 78/A - 00153 ROMA - Centraiino: 05 5842.1 a cura di @ DG Comunicazione
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ONe.it Dopo aver visualizzato i

<

dati relativi alla domanda

ISTAN Q LINE Mnistoo dedhe Telllos Fitacione

fare clic su ‘Avanti’ per
Bevenuto, (ERMMENINENED

Home

confermare la
Stato della Domanda : NON INSERITA Provinc's NN Codice Isttuzione Scolastics | WTRGGGGEG

cancellazione ‘Indietro’

ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE: per annullare I'operazione.

Cognome b )

Nome a——

Codice Fiscale CEmcaseese—" Data di nascita xsassm—— Sesso .
Comune di nascita cmm— Provincia di nascita -

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI

Dichiars:

avendo gia matursto | raquisiti per il diftto & pansions ed essendo destinatario di edimento di trs
1*settembre 2016.

n servizio, di inte ipstamente il madesimo e di essere collocsto/a riposo dal

DICHIARA INOLTRE:

di avere inoitrato sl competente Ente previdenziale domanda di pensionamento a decorrere dal 1° Settembre 2016.

indietro m

Tutti i diritti riservati © 200807 [T vm Ministero della Pubblica Istruzione - Viale Trastevere, T3/A - 00153 ROMA - Centralino: 05 5840.1 a cura di (¢ DG Comunicazione
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4.28 VISUALIZZAZIONE DELLA DOMANDA DI “CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL
PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTT”.

Nel caso si voglia
visualizzare la

STANZEL INE st bl Felin St
*

domanda di 3

“cessazione dal servizio
R Banvenuto, TN Home
del personale gia

Stato dells Domanda : INSERITA, NON INOLTRATA Provincis - QUMMM Codicz stituzione Scolssties | (NNR

trattenuto in servizio
MODELLI DI DOMANDA

negli anni precedenti”

Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro i 31 dicembre 2011 (art. 24 comma 3 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 n. 214) )
fare clic sulla tipologia
Domanda di cessazione con riconoscimento dei requisiti matursti entro il 31 dicembre 2014 (opzione per il trattamento contributivo ex art. 1.¢. @ L. 243/2004) =)
di domanda di Domanda di cessazione con riconoscimento dei raquisiti maturati entro il 31 dicembre 2018 (art. 24 c. 8, 7, 10 D.L. 201/2011 convertito in legge 22 dicembre 2011 . 214) &
Domanda di cessazione dal servizio in assenza delle condizioni per la maturazione de! diritto a pensione (-]
interesse e clic su
#  Domanda di cessazions dal servizio del personale gia trattenuto in servizio negli anni precedenti ®

“Visualizza” .

indietro m

Tutti i dirtti riservati © 2008-07 !I?m Ministero della Pubblica Istruzione - Vigle Trastevere, 76/A - 00153 ROMA - Centralino: 03 5348.1 s cura di @ DG Comunicazione
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Presa visione dei dati inseriti fare clic su

HON INSERITA

“Indietro” per ritornare alla pagina principale.
ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE

Codlce Fiscale 03t gl nascita - Sesso

.
Comune  nasota

Provincia ch nascits -

DOMANDA DI CESSAZIONE DAL SERVIZIO DEL PERSONALE GIA TRATTENUTO IN SERVIZIO NEGLI ANNI PRECEDENTI

DICHIARA INOLTRE:
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